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ВЕСТНИК

МОЛЧАНОВСКОГО РАЙОНА

официальное издание

№ 141 (252) ноябрь 2022
30 ноября 2022 г.
ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МОЛЧАНОВСКОГО РАЙОНА

Постановление Администрации Молчановского района от 08.11.2022  № 750 «Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2023 год в сфере муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в муниципальном образовании «Молчановский район» 
Руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021г. № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2023 год в сфере муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в муниципальном образовании «Молчановский район» согласно приложение к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике.

Глава Молчановского района                                                                  Ю.Ю. Сальков
УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации Молчановского района 

от 08.11.2022 г. № 750

Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2023 год в сфере муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в муниципальном образовании «Молчановский район»
Настоящая Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2023 год в сфере муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в муниципальном образовании «Молчановский район» (далее – Программа) разработана в целях стимулирования добросовестного соблюдения обязательных требований организациями и гражданами, устранения условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, создания условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышения информированности о способах их соблюдения. 

Настоящая Программа разработана и подлежит исполнению Администрацией Молчановского района (далее по тексту – Администрация).

1. Анализ текущего состояния осуществления муниципального контроля, описание текущего развития профилактической деятельности контрольного органа, характеристика проблем, на решение которых направлена Программа

1.1. Вид муниципального контроля: муниципальный контроль на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в муниципальном образовании «Молчановский район». 

1.2. Предметом муниципального контроля на территории муниципального образования является соблюдение гражданами и организациями (далее – контролируемые лица) обязательных требований: 

1) в области автомобильных дорог и дорожной деятельности, установленных в отношении автомобильных дорог: 

а) к эксплуатации объектов дорожного сервиса, размещенных в полосах отвода и (или) придорожных полосах автомобильных дорог общего пользования; 

б) к осуществлению работ по капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования и искусственных дорожных сооружений на них (включая требования к дорожно-строительным материалам и изделиям) в части обеспечения сохранности автомобильных дорог;

2) установленных в отношении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, не относящихся к предмету федерального государственного контроля (надзора) на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в области организации регулярных перевозок. 

Предметом муниципального контроля является также исполнение решений, принимаемых по результатам контрольных мероприятий. 

Администрацией за 9 месяцев 2022 года проверки соблюдения действующего законодательства Российской Федерации в указанной сфере не проводились. 

В рамках профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям Администрацией в 2022 году осуществляются следующие мероприятия:

1) размещение на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» перечней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;

2) осуществление информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, разъяснительной работы в средствах массовой информации; 

3) обеспечение регулярного обобщения практики осуществления муниципального контроля и размещение на официальном сайте Администрации соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

4) выдача предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований в соответствии с частями 5-7 статьи 8.2 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

За 9 месяцев 2022 года Администрацией предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований не выдавались.

1.3. К проблемам, на решение которых направлена настоящая Программа относятся случаи:

1) недостаточного финансирования на проведение работ по капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных дорожных сооружений на них;

2) строительства, реконструкции объектов капитального строительства, объектов дорожного сервиса в границах полосы отвода и (или) придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного значения без согласия владельцев автомобильных дорог, без разрешения на строительство в случае, когда такое разрешение требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации, или с нарушением технических требований и условий, подлежащих обязательному исполнению, без утвержденных схем организации дорожного движения, без элементов обустройства автомобильной дороги в пределах объекта дорожного сервиса;

3) строительства, реконструкции, капитального ремонта примыканий к автомобильным дорогам местного значения, в том числе примыканий объектов дорожного сервиса, без согласия владельцев автомобильных дорог, без разрешения на строительство в случае, когда такое разрешение требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации, или с нарушением технических требований и условий, подлежащих обязательному исполнению;

4) установки рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах полосы отвода и (или) придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного значения без согласия владельцев автомобильных дорог или с нарушением технических требований и условий, подлежащих обязательному исполнению;

5) прокладки, переустройства, переноса инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и (или) придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного значения с нарушением условий договоров с владельцами автомобильных дорог, без согласования владельцем автомобильной дороги планируемого размещения инженерных коммуникаций или с нарушением технических требований и условий, подлежащих обязательному исполнению;

6) невыполнения в установленный срок предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований.

2. Цели и задачи реализации Программы
2.1. Целями профилактической работы являются: 

1) стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований всеми контролируемыми лицами; 

2) устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям; 

3) создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения; 

4) предупреждение нарушений контролируемыми лицами обязательных требований, включая устранение причин, факторов и условий, способствующих возможному нарушению обязательных требований; 

5) снижение административной нагрузки на контролируемых лиц; 

6) снижение размера ущерба, причиняемого охраняемым законом ценностям. 

2.2. Задачами профилактической работы являются: 

1) укрепление системы профилактики нарушений обязательных требований; 

2) выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, разработка мероприятий, направленных на устранение нарушений обязательных требований; 

3) повышение правосознания и правовой культуры организаций и граждан в сфере рассматриваемых правоотношений. 

В положении о виде контроля мероприятия, направленные на нематериальное поощрение добросовестных контролируемых лиц, не установлены, следовательно, меры стимулирования добросовестности в программе не предусмотрены. 

В положении о виде контроля самостоятельная оценка соблюдения обязательных требований (самообследование) не предусмотрена, следовательно, в программе способы самообследования в автоматизированном режиме не определены (ч.1 ст.51 №248-ФЗ).
3. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения

3.1. Информирование осуществляется МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района» посредством размещения соответствующих сведений на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

Cрок (периодичность) информирования: постоянно.

3.2. Обобщение правоприменительной практики осуществляется МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района» посредством сбора и анализа данных о проведенных контрольных мероприятиях и их результатах.

Доклад, содержащий результаты обобщения правоприменительной практики, утверждается Главой Молчановского района и размещается не позднее 1 марта года, следующего за отчетным годом, на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

Срок проведения обобщения правоприменительной практики: ежегодно, до 1 июля года, следующего за отчетным годом.

3.3. Объявление предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований объявляется контролируемому лицу в случае наличия у МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района» сведений о готовящихся нарушениях обязательных требований и (или) в случае отсутствия подтверждения данных о том, что нарушение обязательных требований причинило вред (ущерб) охраняемым законом ценностям либо создало угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям.

Срок (периодичность) объявления предостережений: постоянно, по мере появления оснований, предусмотренных законодательством.

3.4. Консультирование осуществляется начальником МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района» по телефону, посредством видео-конференц-связи, на личном приеме либо в ходе проведения профилактического мероприятия, контрольного (надзорного) мероприятия в МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района» по следующим вопросам:

1) организация и осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в муниципальном образовании «Молчановский район»;
2) порядок осуществления контрольных мероприятий;

3) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района» в части осуществления муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в муниципальном образовании «Молчановский район»;

4) получение информации о нормативных правовых актах (их отдельных положениях), содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых осуществляется МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района» в рамках муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в муниципальном образовании «Молчановский район».

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района» (далее – Отдел), оказывающее консультирование:

Место нахождения Отдела: 636330, Томская область, Молчановский район, с. Молчаново, ул. Димитрова, 25, кабинет 14. 

График работы Отдела 

	Понедельник:
	С 9.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00

	Вторник:
	С 9.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00

	Среда:
	С 9.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00

	Четверг:
	С 9.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00

	Пятница:
	С 9.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Отдела: 636330, Томская область, Молчановский район, с. Молчаново, ул. Димитрова, 25, кабинет 14. 
Контактный телефон: 8 (38256) 23-2-31.

Официальный сайт муниципального образования «Молчановский район» в информационно-коммуникационной сети «Интернет» - http://www.molchanovo.ru/.

Адрес электронной почты Отдела: ml-prkymi@tomsk.gov.ru.

Контролируемым лицам, желающим получить консультацию по вопросам, связанным с организацией и осуществлением муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в муниципальном образовании «Молчановский район», предоставляется возможность ее получения в порядке очереди. Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

Должностное лицо надзорного органа, осуществляющее консультирование, дает контролируемым лицам устный ответ по существу каждого поставленного вопроса или устное разъяснение, куда и в каком порядке им следует обратиться в случае невозможности предоставления такого ответа.

По итогам устного консультирования информация в письменной форме контролируемым лицам и их представителям не предоставляется, за исключением случая направления письменного ответа на обращение, поданное в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в сроки, установленные указанным Федеральным законом.

Должностным лицом, ответственным за проведение указанных в настоящем разделе мероприятий, является начальник МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района».

3.5. Обязательный профилактический визит проводится в отношении объектов контроля, отнесенных к категории значительного риска и в отношении контролируемых лиц, впервые приступающих к осуществлению деятельности в области автомобильных дорог.

О проведении обязательного профилактического визита контролируемое лицо уведомляется органом муниципального контроля не позднее чем за 5 рабочих дней до дня его проведения в письменной форме на бумажном носителе почтовым отправлением либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в порядке, установленном частью 4 статьи 21 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ).

Контролируемое лицо вправе отказаться от проведения обязательного профилактического визита, уведомив об этом муниципального инспектора, направившего уведомление о проведении обязательного профилактического визита в письменной форме на бумажном носителе почтовым отправлением либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, не позднее чем за 3 рабочих дня до дня его проведения.

Срок проведения профилактического визита (обязательного профилактического визита) определяется муниципальным инспектором самостоятельно и не может превышать 1 рабочий день.

Профилактический визит проводится инспектором в форме профилактической беседы по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо путем использования видео-конференц-связи.

В ходе профилактического визита контролируемое лицо информируется об обязательных требованиях, предъявляемых к его деятельности либо к используемым им объектам контроля, их соответствии критериям риска, основаниях и рекомендуемых способах снижения категории риска, а также о видах, содержании и об интенсивности контрольных мероприятий, проводимых в отношении контролируемого лица, исходя из отнесения к категории риска.

В ходе профилактического визита инспектором может осуществляться консультирование контролируемого лица в порядке, установленном пунктом 3.4 Программы, а также статьей 50 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ.

При профилактическом визите (обязательном профилактическом визите) контролируемым лицам не выдаются предписания об устранении нарушений обязательных требований. Разъяснения, полученные контролируемым лицом в ходе профилактического визита, носят рекомендательный характер. Cрок (периодичность) информирования: постоянно.

4. Показатели результативности и эффективности Программы

	№№

Пп/п
	Ключевые показатели
	Целевое значение (%)

	11.
	Количество внеплановых контрольных (надзорных) мероприятий от общего количества проведенных контрольных (надзорных) мероприятий
	100

	12.
	Доля устраненных нарушений обязательных требований из числа выявленных
	75

	13.
	Доля отмененных результатов контрольных (надзорных) мероприятий
	5

	14.
	Доля обоснованных жалоб на действия (бездействие) контрольного (надзорного) органа и (или) его должностных лиц при проведении контрольных (надзорных) мероприятий
	0

	№№ п/п
	Индикативные показатели
	Количество (шт.)

	21.
	Проведено профилактических мероприятий
	1 шт.

	22.
	Проведено внеплановых контрольных (надзорных) мероприятий
	1 шт.

	23.
	Устранено нарушений обязательных требований
	1 шт.

	24.
	Выдано предписаний об устранении нарушений обязательных требований
	1 шт.

	25.
	Поступило возражений в отношении актов контрольных (надзорных) мероприятий
	0 шт.


Постановление Администрации Молчановского района от 08.11.2022  № 752 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Молчановского района от 10.04.2018 № 285 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Молчановского района Томской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее –Административный регламент).

2. Начальнику МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района Томской области» разместить Административный регламент на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.molchanovo.ru) и внести изменения в Реестр муниципальных услуг, оказываемых Администрацией Молчановского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике.

Глава Молчановского района                                                                                 Ю.Ю. Сальков

УТВЕРЖДЕН

Постановлением            Администрации 

Молчановского района

от 08.11.2022 № 752

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование

предоставления земельного участка» 

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предварительному согласованию предоставления земельных участков в муниципальном образовании «Молчановский район».
Возможные цели обращения:

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно;

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов;

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное бессрочное пользование;

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование.

Настоящий Административный регламент не распространяется на случаи предварительного согласования предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном упоминании - Заявители) физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением 

которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

Наименование органа государственной власти, органа местного

самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Молчановского района в лице Муниципального казенного учреждения «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района Томской области» (далее – Уполномоченный орган).

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема расположения);

2.3.4. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:

2.5.1 Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2.5.2 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» и ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:

2.10.1. В электронной форме посредством ЕПГУ:

а) В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно -технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой- либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634;

2.10.2. На бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги.  В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя - случае, если заявление подается представителем.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:

а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;

б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

4) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

5) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка такому товариществу;

8) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату;

9) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

10) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, или если обращается религиозная организация – собственник здания или сооружения за предоставлением в собственность бесплатно;

11) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в случае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование или собственность бесплатно, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них,  лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

12) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

13) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, или если обращается религиозная организация – собственник здания или сооружения за предоставлением в собственность бесплатно, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);

14) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории;

15) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;

16) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование;

17) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;

18) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации, за предоставлением в собственность бесплатно или в безвозмездное пользование, или работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в безвозмездное пользование;

19) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное пользование;

20) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

21) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

22) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, за предоставлением в безвозмездное пользование;

23) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное пользование;

24) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользование;

25) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

26) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;

27) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду или если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, за предоставлением в собственность бесплатно;

28) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

29) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду;

30) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

31) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендованного земельного участка;

32) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением в аренду;

33) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду;

34) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду;

35) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;

36) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду;

37) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, инвестиционная декларация, свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной экономической зоны, если обращается участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя за предоставлением в аренду;

38) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, предусматривающий осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользователь за предоставлением в аренду;

39) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением в аренду;

40) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду;

41) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в аренду;

42) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

43) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование;

44) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;

45) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду;

46) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный участок не был зарегистрирован в ЕГРН;

47) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации, в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей за предоставлением в собственность бесплатно;

48) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации или законодательством Российской Федерации, в случае обращения граждан, относящихся к отдельным категориям, устанавливаемым соответственно законом субъекта Российской Федерации или федеральным законом, за предоставлением в собственность бесплатно;

49) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации, в случае обращения некоммерческой организации, созданной гражданами, в соответствии с федеральными законами за предоставлением в собственность бесплатно;

50) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством субъекта Российской Федерации или законодательством Российской Федерации, в случае обращения религиозной организации, имеющей земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства, за предоставлением в собственность бесплатно.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в собственность бесплатно или в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в собственность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, за предоставлением в собственность бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально – культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально – бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

12) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

13) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;

14) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду.

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

5) sig – для открепленной УКЭП.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. представление неполного комплекта документов;

2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;

2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги: если на момент поступления в уполномоченный орган заявления предварительном согласовании предоставления земельного участка, к которому приложена схема расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Заявителю направляется решение о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.19.1. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не соответствует форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.2. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, приложенной к заявлению, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

2.19.3. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, разработана с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

2.19.4. несоответствие схемы расположения земельного участка, приложенной к заявлению, утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории

2.19.5. земельный участок, образование которого предусмотрено приложенной к заявлению схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

2.19.6. органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, отказано в согласовании схемы расположения земельного участка в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

2.19.7. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.19.8. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление 0 предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

2.19.10. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.19.11. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.19.12. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;

2.19.13. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.19.14. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.19.15. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.19.16. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.19.17. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.18. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.19. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.19.20. разрешенное использование земельного участка границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.19.21. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

2.19.22. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.19.23. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.24. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.19.25. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.19.26. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.19.27. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не установлен вид разрешенного использования;

2.19.28. указанный в заявлении земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не отнесено к определенной категории земель;

2.19.29. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

2.19.30. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;

- местонахождение и юридический адрес; режим работы;

- график приема;

- номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;

- туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

- графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средствах массовой информации;

2.24.2 доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.24.3 возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

2.24.4 предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

2.24.5 удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

2.24.6 возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.24.7 возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.25.1 Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.25.2 Минимально   возможное   количество   взаимодействий   гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.25.3 Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.25.4 Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.25.5 Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:

а) проверка направленного Заявителем заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги;

б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 5 к настоящему Административному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;

б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;

3) рассмотрение документов и сведений:

а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;

б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа;

5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):

а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- формирование заявления;

- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действий (бездействий) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.

3.4.1. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 настоящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регламента.

3.4.3. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:

3.7.1. предварительное согласование предоставления земельного участка;

3.7.2. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя

3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.

Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением № 8 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Приложения № 8) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением по форме Приложения № 8;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 8, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме Приложения № 8. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Молчановский район»;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Молчановский район» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ и постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:

- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о государственных (муниципальных) услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодействии. Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;

- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.

Приложение № 1

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Признаки, определяющие вариант предоставления (муниципальной) услуги

	№ п/п
	Наименование признака
	Значения признака

	1
	2
	3

	1.
	Цель обращения
	- Предварительное согласование предоставления земельного участка в аренду;

- Предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность за плату;

- Предварительное согласование предоставления земельного участка в безвозмездное пользование;

- Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- Предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка в аренду»

	2.
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель;

Представитель.

	3.
	К какой категории относится заявитель?
	Физическое лицо;

Индивидуальный предприниматель;

Юридическое лицо.

	4.
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	Юридическое лицо зарегистрировано в РФ;

Иностранное юридическое лицо.

	5.
	К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	Арендатор земельного участка;

Лицо, у которого изъят арендованный участок;

Гражданин, испрашивающий участок для сенокошения, выпаса животных, огородничества;

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

Лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества;

Член садоводческого или огороднического товарищества;

Гражданин, имеющий право на первоочередное предоставление участка;

Собственник здания, сооружения, расположенного на земельном участке, помещения в них;

Собственник объекта незавершенного строительства; 

Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов.

	6.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды;

Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок;

Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства;

Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	7.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН;

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	8.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН;

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	9.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка;

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	10.
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	11.
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	12.
	Право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	13.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	14.
	К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	Арендатор земельного участка;

Крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности;

Собственник объекта незавершенного строительства;

Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения;

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

Лицо, у которого изъят арендованный участок;

Недропользователь;

Резидент особой экономической зоны;

Лицо, с которым заключено концессионное соглашение;

Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования;

Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;

Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения;

Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны;

Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя;

Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов;

Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство);

Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов.

	15.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды;

Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок;

Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства;

Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	16.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН;

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	17.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН;

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	18.
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином;

Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя;

или более гражданами.

	19.
	Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	20.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	21.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка;

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	22.
	На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами;

Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр;

Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр;

	23.
	На основании какого документа осуществляется добычу (вылов) водных биологических ресурсов?
	Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов;

Договор о предоставлении рыбопромыслового участка;

Договор пользования водными биологическими ресурсами.

	24.
	К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	Арендатор земельного участка;

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них;

Собственник объекта незавершенного строительства;

Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения;

Некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства;

Лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья;

Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории для строительства жилья;

Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории;

Лицо, использующее участок на праве постоянного (бессрочного) пользования;

Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения;

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности;

Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов;

Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств;

Лицо, у которого изъят арендованный участок;

Религиозная организация;

Казачье общество;

Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов;

Недропользователь;

Резидент особой экономической зоны;

Управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов;

недвижимости в границах особой эконом. зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;

Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;

Лицо, с которым заключено концессионное соглашение;

Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома;

Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт;

Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;

Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехнического сооружения;

Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны;

Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя;

Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов;

Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство);

Научно-технологический центр или фонд;

Публично-правовая компания «Единый заказчик в сфере строительства»;

Государственная компания «Российские автомобильные дороги»;

Открытое акционерное общество «Российские железные дороги»;

Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации.

	25.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды;

Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок;

Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства;

Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	26.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН;

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	27.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН;

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	28.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	29.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	30.
	Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	31.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	32.
	Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения?
	Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения;

Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения.

	33.
	Право заявителя на испрашиваемый участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	34.
	На основании какого документа заявитель обращается за получением участка?
	Распоряжение Правительства Российской Федерации;

Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации.

	35.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка;

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	36.
	На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами;

Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр;

Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр.

	37.
	Какой вид использования наемного дома планируется осуществлять?
	Коммерческое использование;

Социальное использование.

	38.
	На основании какого документа осуществляется добычу (вылов) водных биологических ресурсов?
	Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов;

Договор о предоставлении рыбопромыслового участка;

Договор пользования водными биологическими ресурсами.

	39.
	На основании какого документа заявитель обращается за получением участка?
	Указ Президента Российской Федерации;

Распоряжение Президента Российской Федерации.

	40.
	К какой категории относится заявитель (иностранное юридическое лицо)?
	Арендатор земельного участка;

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них;

Собственник объекта незавершенного строительства;

Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения;

Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории;

Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов;

Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств;

Лицо, у которого изъят арендованный участок;

Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов;

Недропользователь;

Резидент особой экономической зоны;

Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;

Лицо, с которым заключено концессионное соглашение;

Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома;

Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт;

Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;

Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехнического сооружения;

Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны;

Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов;

Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство);

Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации.

	41.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды;

Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок;

Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства;

Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	42.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН;

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	43.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН;

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	44.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	45.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	46.
	Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	47.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	48.
	Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения?
	Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения;

Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения.

	49.
	На основании какого документа заявитель обращается за предоставлением земельного участка?
	Распоряжение Правительства Российской Федерации;

Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации.

	50.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка;

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	51.
	На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами;

Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр;

Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр.

	52.
	Какой вид использования наемного дома планируется осуществлять?
	Коммерческое использование;

Социальное использование.

	53.
	На основании какого документа осуществляется добычу (вылов) водных биологических ресурсов?
	Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов;

Договор о предоставлении рыбопромыслового участка;

Договор пользования водными Биологическими ресурсами.

	54.
	На основании какого документа заявитель обращается за получением участка?
	Указ Президента Российской Федерации;

Распоряжение Президента Российской Федерации.

	55.
	На основании какого документа формируется земельный участок?
	Схема расположения земельного участка;

Утверждённый проект межевания территории;

Проектная документация лесных участков.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность за плату»

	56.
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель;

Представитель.

	57.
	К какой категории относится заявитель?
	Физическое лицо;

Индивидуальный предприниматель;

Юридическое лицо.

	58.
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	Юридическое лицо зарегистрировано в Российской Федерации;

Иностранное юридическое лицо.

	59.
	К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении;

Член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества.

	60.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	61.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	62.
	Право садоводческого или огороднического товарищества на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	63.
	К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	Собственник здания, сооружения, либо помещения в здании, сооружении;

Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории;

Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства;

Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения;

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.

	64.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	65.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	66.
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами;

Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином.

	67.
	К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении;

Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства;

Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории;

Лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования;

Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения;

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.

	68.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	69.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	70.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	71.
	К какой категории относится заявитель (иностранное юридическое лицо)?
	Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории;

Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении.

	72.
	57. Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	73.
	60. Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	74.
	На основании какого документа формируется земельный участок?
	Схема расположения земельного участка;

Утверждённый проект межевания территории.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка в безвозмездное пользование»

	75.
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель;

Представитель.

	76.
	К какой категории относится заявитель?
	Физическое лицо;

Индивидуальный предприниматель;

Юридическое лицо.

	77.
	К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	Гражданин, испрашивающий участок для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства;

Работник организации, которой участок предоставлен в постоянное (бессрочное) пользование;

Работник в муниципальном образовании и по установленной законодательством специальности;

Гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома;

Гражданин, испрашивающий участок для сельскохозяйственной деятельности;

Лицо, у которого изъят участок, который был предоставлен на праве безвозмездного пользования;

Лицо, относящееся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации.

	78.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка;

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	79.
	К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	Лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств;

Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования;

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности;

Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование.

	80.
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином;

Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 2 и более гражданами.

	81.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка;

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	82.
	К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	Религиозная организация;

Религиозная организация, которой предоставлены в безвозмездное пользование здания, сооружения;

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее земельный участок для осуществления своей деятельности;

Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования;

Садовое или огородническое некоммерческое товарищество;

Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства;

Некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан;

Община лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации;

Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование;

Государственное или муниципальное учреждение Казенное предприятие;

Центр исторического наследия Президента Российской Федерации;

АО «Почта России»;

Публично-правовая компании «Единый заказчик в сфере строительства».

	83.
	Строительство объекта недвижимости на испрашиваемом участке завершено?
	Строительство объекта недвижимости завершено;

Строительство объекта недвижимости не завершено.

	84.
	Право на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	85.
	Право заявителя на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	86.
	Зарегистрировано ли право на испрашиваемый земельный участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	87.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка;

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	88.
	На основании какого документа формируется земельный участок?
	Схема расположения земельного участка;

Утверждённый проект межевания территории;

Проектная документация лесных участков.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование)»

	89.
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель;

Представитель.

	90.
	К какой категории относится заявитель?
	Государственное или муниципальное учреждение;

Казенное предприятие;

Центр исторического наследия Президента Российской Федерации.

	91.
	На основании какого документа формируется земельный участок?
	Схема расположения земельного участка;

Утверждённый проект межевания территории;

Проектная документация лесных участков.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность бесплатно»

	92.
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель;

Представитель.

	93.
	К какой категории относится заявитель?
	Физическое лицо (ФЛ);

Индивидуальный предприниматель (ИП);

Юридическое лицо (ЮЛ).

	94.
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	Юридическое лицо зарегистрировано в РФ;

Иностранное юридическое лицо.

	95.
	К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	Гражданин, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование;

Граждане, имеющие трех и более детей;

Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом;

Работник по установленной законодательством специальности;

Иные категории.

	96.
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	97.
	К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

Иные категории.

	98.
	К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

Религиозная организация-собственник здания или сооружения;

Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом;

Некоммерческая организация, созданная гражданами;

Религиозная организация- землепользователь участка для сельскохозяйственного производства; 

Научно-технологический центр (фонд).

	99.
	Право на здание или сооружение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	100.
	Право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	101.
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН;

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	102.
	На основании какого документа формируется земельный участок?
	Схема расположения земельного участка;

Утверждённый проект межевания территории.


Приложение № 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о предварительном согласовании предоставления

земельного участка
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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА

Томской области

ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30

Адрес электронной почты: ml-priem@tomsk.gov.ru http://www.molchanovo.ru
ОКПО 02377832, ОГРН 1027003353915, ИНН/КПП 7010000789/701001001

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ

№ ________ от_________________

О предварительном согласовании предоставления земельного участка

По результатам рассмотрения заявления от ___________________ №_________ и приложенных к нему документов в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации принято РЕШЕНИЕ:

1. Предварительно согласовать _______________________________________________
 (далее – Заявитель)  предоставление в ___________________________________________
 для ___________________________________________________________________
 земельного участка, находящегося в собственности _________________________________________________________
 /государственная собственность на который не разграничена (далее – Участок): площадью __________________________ 
 кв. м, Расположенного по адресу ___________________________________________________________ (при отсутствии адреса иное описание местоположения земельного участка), кадастровый номер_______________________________________

Участок находится в территориальной зоне: _____________________________ /Вид (виды) разрешенного использования Участка: _______________________
. Участок относится к категории земель «_______________________________________________».

2. Образование Участка предусмотрено проектом межевания территории / проектной документацией лесного участка, утвержденным __________________________________________________/Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории согласно приложению к настоящему решению
. Условный номер Участка _______________________________________
.

3. Кадастровый(е) номер(а) земельного(ых) участка/участков, из которых/которого предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка_____________________
.

4. В отношении Участка установлены следующие ограничения: __________________________________________________________________________
.
5. Заявителю обеспечить проведение кадастровых работ по образованию Участка в соответствии с проектом межевания территории/со схемой расположения земельного участка/проектной документацией лесного участка
.

Заявителю обеспечить проведение кадастровых работ, необходимых для уточнения границ Участка
.

Заявителю обеспечить изменения вида разрешенного использования Участка/ перевод Участка из категории земель «____________________________________» в категорию земель «________________________________________»
.

6. Заявитель, кадастровый инженер, выполнивший кадастровые работы в отношении Участка, вправе обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета Участка, а также с заявлением о государственной регистрации права собственности ____________________________________________________________
 на Участок.

Срок действия настоящего решения составляет два года.

Приложение: Схема расположения земельного участка на кадастровом плане
.

Должность уполномоченного лица                                                         Ф.И.О. уполномоченного лица


Приложение № 3    

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА
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ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30
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Кому: ___________________________

Контактные данные: ______________ ________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ________ от_________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» № ________ от_________________ и приложенных к нему документов, на основании пункта 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.19.1
	Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не соответствует форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.2
	Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, приложенной к заявлению, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.3
	Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, разработана с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.4
	Несоответствие схемы расположения земельного участка, приложенной к заявлению, утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.5
	Земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к заявлению схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.6
	Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, отказано в согласовании схемы расположения земельного участка в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.7
	С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.8
	Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его   последующего предоставления в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.9
	Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
	Указываются основания такого вывода

	2.19.10
	На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.11
	На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.12
	Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.13
	Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предварительном  согласовании предоставления земельного участка в целях  его последующего предоставления в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.14
	Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.15
	Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.16
	Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.17
	Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.18
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.19
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.20
	Разрешенное использование земельного участка границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.21
	Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.22
	Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.23
	Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.24
	Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.25
	Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.26
	Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.27
	в отношении земельного участка, указанного в заявлении, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не установлен вид разрешенного использования;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.28
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не отнесен к определенной категории земель;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.29
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
	Указываются основания такого вывода

	2.19.30
	Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
	Указываются основания такого вывода


Дополнительно информируем:

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного лица                                                          Ф.И.О. уполномоченного лица


Приложение № 4
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Кому:______________________________________

___________________________________________

                             (наименование уполномоченного органа)

От кого: ____________________________________

                (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

____________________________________________

____________________________________________

           (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

____________________________________________

          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные

____________________________________________

   документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес

____________________________________________

                     электронной почты, адрес регистрации, адрес

____________________________________________

                   фактического проживания уполномоченного лица)

____________________________________________

                               (данные представителя заявителя)

Заявление

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка с кадастровым номером
.

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено проектом межевания территории/проектной документацией лесного участка, утвержденным /схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории, приложенной к настоящему заявлению
.

Испрашиваемый земельный участок будет образован из земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами)
.
Основание предоставления земельного участка:____________________________________
. Цель использования земельного участка: _________________________________________________. Вид права, на котором будет осуществляться предоставление земельного участка (нужное подчеркнуть): собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд
.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории
.

Приложение:

1. __________________________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу (нужное подчеркнуть):

направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:

____________________________________________________________________________________ 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  _____________________________________

____________________________________________________________________________________

_________________                                                                           ______________________________

                 (подпись)                                                                                                                                    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Дата

Приложение № 5  

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов
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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА

Томской области

ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30

Адрес электронной почты: ml-priem@tomsk.gov.ru http://www.molchanovo.ru
ОКПО 02377832, ОГРН 1027003353915, ИНН/КПП 7010000789/701001001

Кому: ___________________________

_________________________________

РЕШЕНИЕ

Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

№ ________ от ________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» № ____________ от __________________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной приложение услуги по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.15.1
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем

	2.15.2
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	2.15.3
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	2.15.4
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	2.15.5
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	Указываются основания такого вывода

	2.15.6
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	2.15.7
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	Указываются основания такого вывода


Дополнительно информируем:
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в, а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного лица                                                          Ф.И.О. уполномоченного лица


Дата

Приложение № 6 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о приостановлении рассмотрения заявления

о предварительном согласовании предоставления земельного участка
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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА

Томской области

ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30

Адрес электронной почты: ml-priem@tomsk.gov.ru http://www.molchanovo.ru
ОКПО 02377832, ОГРН 1027003353915, ИНН/КПП 7010000789/701001001

Кому: ______________________

____________________________
РЕШЕНИЕ

о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Рассмотрев заявление от _______________ № __________ (Заявитель:) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении (наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от _______________ № _________ приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем:________________________ ___________________________

____________________________________________________________________________________

Должность уполномоченного лица                                                          Ф.И.О. уполномоченного лица


Дата

Приложение № 7 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	Направленное заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги 
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	3 рабочих дня
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	Наличие оснований для приостановления рассмотрения заявления об оказании муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего Административного регламента
	Направленное заявителю решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 6 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.12 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/СМЭВ
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.19 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 2, № 3 к Административному регламенту

	4. Принятие решения

	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги. Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель Уполномоченного органа или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме,

приведенной в приложении № 2, № 3 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	Согласно приложению № 2, № 3 к Административному регламенту
	
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	После окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается) 
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги 
	Уполномоченный орган) / ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр


Приложение № 8
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Кому: _________________________________

                    (наименование уполномоченного органа)

от кого: ________________________________

      (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

____________________________________

____________________________________

    (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

____________________________________

    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные

____________________________________

  документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, 

_______________________________________________________

          адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес

____________________________________

            фактического проживания уполномоченного лица)

____________________________________

                         (данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ______________________________________________

_____________________________________________________________________________________

указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги

Приложение (при наличии): ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

Заявитель                   _________________                                        ______________________________

                                                                       (подпись)                                                                              (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Дата

	

	Постановление Администрации Молчановского района от01.11.2022  № 745 «Об утверждении Порядка использования населением объектов спорта муниципальных учреждений, подведомственных Администрации Молчановского района»

В соответствии с подпунктом «а» пункта 2 Перечня поручений Президента Российской Федерации по итогам заседания Совета при Президенте Российской Федерации по развитию физической культуры и спорта от 22.11.2019 № Пр-2397

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок использования населением объектов спорта муниципальных учреждений, подведомственных Администрации Молчановского района (далее – Порядок), согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить типовую форму Реестра объектов спорта, находящихся в оперативном управлении муниципальных учреждений, подведомственных Администрации Молчановского района, возможных 
для предоставления населению (далее – Реестр), согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

3. Директорам муниципальных учреждений, подведомственных Администрации Молчановского района (далее – Администрация):

1) при организации уставной деятельности, учесть положения Порядка, утвержденного настоящим постановлением;

2) определить ответственное лицо за предоставлении сведений в Администрацию с целью формирования Реестра, а так же за размещение Реестра на официальном сайте учреждения;

3) обеспечить предоставление в адрес Администрации в срок до 01.11.2022 сведений для формирования Реестра, в соответствии с формой утвержденной настоящим постановлением, а так же их актуализацию в срок, установленный Порядком.

4. Назначить ответственным за формирование Реестра и его размещение 
на официальном сайте Администрации заместителя начальника управления по социальной политике Администрации Молчановского района.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района – начальника Управления по социальной политике Администрации Молчановского района

Глава Молчановского района                                                                                               Ю.Ю. Сальков




УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Молчановского района

от 01.11.2022 № 745

Порядок 

использования населением объектов спорта муниципальных учреждений, подведомственных Администрации Молчановского района

1. Настоящий Порядок использования населением объектов спорта муниципальных учреждений, подведомственных Администрации Молчановского района (далее – Порядок), разработан в целях создания условий для массовых занятий физической культурой и спортом на территории Молчановского района Томской области.

2. Муниципальное учреждение (далее – Учреждение), 
в оперативном управлении которого находится объект спорта, самостоятельно принимает решение об объемах использования населением физкультурно-спортивной инфраструктуры на основании следующих принципов:

1) максимальное использование объектов спорта населением, с учетом необходимости обеспечения в полном объеме основной уставной деятельности Учреждений (тренировочного, образовательного процесса, по организации 
и проведению физкультурных и спортивных мероприятий), а также необходимости исполнения условий заключенных договоров о предоставлении объектов спорта для использования их в соответствующих целях;

2) соблюдение установленных действующим законодательством требований безопасности, в том числе санитарно-эпидемиологических.

3. Администрация Молчановского района (далее – Администрация) осуществляет ведение реестра объектов спорта, подведомственных Администрации Учреждений, возможных для предоставления населению (далее – Реестр) по форме, утвержденной постановлением Администрации Молчановского района.

Реестр включает в себя наименование Учреждения, название объекта спорта, адрес объекта спорта, спортивное сооружение, информация о графике предоставления спортивного сооружения населению для свободного посещения (дни недели, часы) или о предоставлении сооружения по итогам предварительного бронирования, контактную информацию по вопросу использования объекта спорта населением и бронированию объектов спорта (номер телефона, адрес электронной почты, официальный сайт).

4. В случае изменения информации об объекте спорта, включенной в Реестр, или необходимости включения в него информации о дополнительном объекте спорта, Учреждением в срок не позднее 10 рабочих дней с момента наступления  таких обстоятельств осуществляется направление соответствующей информации в адрес Администрации.

5. Порядок и Реестр размещаются на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» и на официальных сайтах Учреждений. Учреждением обеспечивается информирование населения о возможности использования объектов спорта иными доступными способами.

6. Использование населением объектов спорта осуществляется на основании заключенных в соответствии с действующим законодательством договоров 
с физическими и юридическими лицами об оказании услуг по предоставлению 
в пользование объектов спорта в целях занятия физической культурой и спортом.

7. С целью заключения договоров о предоставлении объектов спорта 
в пользование физическое или юридическое лицо обращается в Учреждение, 
в управлении которого находится соответствующий объект, самостоятельно.

8. По результатам рассмотрения обращения Учреждением выполняется одна из следующих процедур:

1) заключается договор об оказании услуги по предоставлению в пользование объектов спорта;

2) разъясняются правила предоставления доступа на объект спорта 
для самостоятельных занятий;

3) осуществляется информирование обратившегося лица о невозможности предоставления объекта по объективным причинам (занятость, причины технического характера, нерабочие часы, грубое нарушений правил безопасности или правил использования объекта лицом ранее).

9. Контроль за исполнением договоров об оказании услуг по предъявлению 
в пользование объектов спорта, а также правил безопасности и правил использования объекта спорта осуществляется Учреждением.

Форма

Реестр

объектов спорта, находящихся в оперативном управлении муниципальных учреждений, подведомственных Администрации Молчановского района, возможных для предоставления населению

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Название объекта спорта
	Адрес объекта спорта
	Спортивное сооружение
	График предоставления объекта населению для свободного посещения/ Предварительное бронирование
	Контактная информация

(номер телефона, адрес электронной почты, официальный сайт)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Учреждение 1
	Объект 1
	Адрес 1
	Сооружение 1
	График 1 
	Контактная информация 1

	2
	
	
	
	Сооружение 2
	График 2
	

	3
	
	Объект 2
	Адрес 2
	Сооружение 3
	График 3
	Контактная информация 2

	4
	Учреждение 2
	Объект 3
	Адрес 3
	Сооружение 4
	График 4
	Контактная информация 3

	5
	
	
	
	Сооружение 5
	График 5
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…


Постановление Администрации Молчановского района от 16.11.2022   № 786 «О внесении изменения в постановление Администрации Молчановского района от 28.12.2015 № 637 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Молчановского района Томской области, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации Молчановского района от 28.12.2015 № 637 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Молчановского района Томской области, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения» (далее – постановление) изменение, изложив приложение к постановлению в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике.

Глава Молчановского района                                                                  Ю.Ю. Сальков

	                                                                                 Приложение к

                                                                                 постановлению Администрации 

                                                                                 Молчановского района

                                                                                 от «16» ноября 2022 № 786                                                                                            

                                                                                 «Приложение

                                                                                 к постановлению Администрации 

                                                                                 Молчановского района

                                                                                 от «28»декабря 2015 № 637


Требования

к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Молчановского района

Томской области, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения

1. Настоящий документ определяет требования к порядку разработки и принятия, содержанию, обеспечению исполнения следующих правовых актов:

а) Администрации Молчановского района, утверждающих:

правила определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, структурных подразделений Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственных им казенных учреждений;

правила определения требований к закупаемым органами местного самоуправления, структурными подразделениями Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственными казенными учреждениями и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);

б) органов местного самоуправления, структурных подразделений Администрации Молчановского района с правом юридического лица, утверждающих:

нормативные затраты на обеспечение функций органов местного самоуправления, структурных подразделений Администрации Молчановского  района с правом юридического лица и подведомственных им казенных учреждений; 

требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемым муниципальными органами и подведомственными им казенными учреждениями и бюджетными учреждениями.

2. Правовые акты, указанные в подпункте а) пункта 1 настоящего документа, разрабатываются в форме проектов постановлений Администрации Молчановского района.

Проект правового акта, указанного в абзаце 3 подпункта а) пункта 1 настоящего документа, разрабатывается МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района» в форме проекта приказа.

3. Органы местного самоуправления, структурные подразделения Администрации Молчановского района с правом юридического лица принимают правовые акты, указанные в подпункте б) пункта 1 настоящего документа до 1 июня текущего финансового года в форме проектов постановлений, проектов приказов.

4. Проекты правовых актов, указанные в пункте 1 настоящего документа согласовываются исполнителем по разработке проекта правового акта с руководителем структурного подразделения органа местного самоуправления, казенного или бюджетного учреждения, заместителем Главы Молчановского района, курирующим данное направление, юрисконсультом.

5. Для проведения обсуждения в целях общественного контроля проектов правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего документа, в соответствии с пунктом 6 общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 г. № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения» (далее – общие требования), органы местного самоуправления, структурные подразделения Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственные казенные учреждения, и бюджетные учреждения размещают проекты указанных правовых актов в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru) (далее – официальный сайт).

6. Срок проведения обсуждения в целях общественного контроля не может быть менее 5 рабочих дней со дня размещения проектов правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего документа, на официальном сайте. 

7. Органы местного самоуправления, структурные подразделения Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственные казенные учреждения, и бюджетные учреждения рассматривают предложения общественных объединений, юридических и физических лиц, поступившие в электронной или письменной форме в срок, установленный указанными органами с учетом положений пункта 6 настоящего документа, в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке рассмотрения обращений граждан.

8. Органы местного самоуправления, структурные подразделения Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственные казенные учреждения, и бюджетные учреждения не позднее 30 рабочих дней со дня истечения срока, указанного в пункте 6 настоящего документа, размещают на официальном сайте протокол обсуждения в целях общественного контроля, который должен содержать информацию об учете поступивших предложений общественных объединений, юридических и физических лиц.

9. По результатам обсуждения в целях общественного контроля органы местного самоуправления, структурные подразделения Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственные казенные учреждения, и бюджетные учреждения принимают решения:

а) о внесении изменений в проекты правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего документа, с учетом предложений общественных объединений, юридических и физических лиц;

б) об утверждении правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего документа.

10. Правовые акты, предусмотренные подпунктом б) пункта 1 настоящего документа, пересматриваются органами местного самоуправления, структурными подразделениями Администрации Молчановского района с правом юридического лица не реже одного раза в год.

11. Органы местного самоуправления, структурные подразделения Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственные казенные учреждения, и бюджетные учреждения в течение 7 рабочих дней со дня принятия правовых актов, указанных в подпункте б) пункта 1 настоящего документа, размещают эти правовые акты в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок.

12. Внесение изменений в правовые акты, указанные в подпункте б) пункта 1 настоящего документа, осуществляется в порядке, установленном для их принятия.

13. Основаниями для внесения изменений в правовые акты, указанные в пункте 1 настоящего документа являются:

- изменение порядка формирования перечня отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг);

- изменение порядка расчета нормативных затрат, в том числе формул расчета;

- изменение нормативов количества и (или) цены товаров, работ, услуг;

- изменение характеристик, значений характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг);

- изменение перечня и наименований заказчиков, в отношении которых устанавливаются требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);

- приведение правовых актов в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации. 

14. Постановление Администрации Молчановского района, утверждающее правила определения требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемых для обеспечения муниципальных нужд, должно определять:

а) порядок определения значений характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), включенных в утвержденный Администрацией Молчановского района перечень отдельных видов товаров, работ, услуг;

б) порядок отбора отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), закупаемых Администрацией Молчановского района, структурными подразделениями Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственными казенными учреждениями, и бюджетными учреждениями (далее - ведомственный перечень);

в) форму ведомственного перечня.

15. Постановление Администрации Молчановского района, утверждающее правила определения нормативных затрат, должно определять:

а) порядок расчета нормативных затрат, в том числе формулы расчета;

б) обязанность Администрации Молчановского района, структурных подразделений Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственных казенных учреждений, и бюджетных учреждений определить порядок расчета нормативных затрат, для которых порядок расчета не определен Администрацией Молчановского района;

в) требование об определении Администрацией Молчановского района, структурными подразделениями Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственными казенными учреждениями, и бюджетными учреждениями нормативов количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по должностям работников и (или) категориям должностей работников.

16. Правовые акты Администрации Молчановского района, структурных подразделений Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственных казенных учреждений, и бюджетных учреждений, утверждающие требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемых Администрацией Молчановского района, структурными подразделениями Администрации Молчановского района с правом юридического лица и подведомственными казенными учреждениями, и бюджетными учреждениями должны содержать следующие сведения:

а) наименования заказчиков (подразделений заказчиков), в отношении которых устанавливаются требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);

б) перечень отдельных видов товаров, работ, услуг с указанием характеристик (свойств) и их значений.

17. Администрация Молчановского района разрабатывает и утверждает индивидуальные, установленные для каждого работника, и (или) коллективные, установленные для нескольких работников, нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг.

18. Правовые акты муниципальных органов, утверждающие нормативные затраты, должны определять:

а) порядок расчета нормативных затрат, для которых правилами определения нормативных затрат не установлен порядок расчета;

б) нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированные по должностям работников и (или) категориям должностей работников.

19. Правовые акты, указанные в подпункте б) пункта 1 настоящего документа, могут устанавливать требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемых одним или несколькими заказчиками, и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Администрации Молчановского района, и (или) структурных подразделений Администрации Молчановского района с правом юридического лица и (или) подведомственных казенных учреждений, и (или) бюджетных учреждений.

20. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг и нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего заказчика.

	

	

	Постановление Администрации Молчановского района от 22.11.2022   № 7

	

	Об утверждении Положения о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы в Администрации Молчановского района

	

	В соответствии с частью 2 статьи 168 Трудового кодекса Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 17.10.2022 № 752 «Об особенностях командирования лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, федеральных государственных гражданских служащих, работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы на территории Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области», Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить Положение о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы в Администрации Молчановского района, согласно приложению к настоящему постановлению. 

         2. Финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего постановления, осуществлять за счет средств бюджета муниципального образования «Молчановский район». 

         3. Рекомендовать структурным подразделениям Администрации Молчановского района, являющимся юридическими лицами, подведомственным им учреждениям, а также учреждениям, подведомственным Администрации Молчановского района, внести в нормативные правовые акты, определяющие порядок и условия командирования работников данных структурных подразделений и учреждений, изменения, направленные на установление для таких работников условий командирования, аналогичных условиям, предусмотренных настоящим постановлением. 

         4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управляющего делами Администрации Молчановского района. 



	Глава Молчановского района                                                                Ю.Ю. Сальков

	

	


УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

Молчановского района

От 22.11.2022 № 795

Положение о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы в Администрации Молчановского района                    (далее – Положение)

1. Общие положения о служебных командировках
1. Направление в служебные командировки лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы в Администрации Молчановского района (далее - работник), осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки» и настоящим Положением.

2. Решение о направлении работников в служебные командировки принимается Главой Молчановского района или уполномоченным им лицом.

3. Оформление документов, связанных со служебной командировкой работника, осуществляется с использованием унифицированных форм, утвержденных Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты».

4. При направлении работника в служебную командировку ему возмещаются расходы, указанные в части 1 статьи 168 Трудового кодекса Российской Федерации в порядке и размерах, установленных главами 2 - 5 настоящего Положения.

2. Расходы по проезду работника к месту командирования

и обратно, а также в месте командирования

5. Расходы по проезду работника к месту командирования и обратно - к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению в поездах постельных принадлежностей), а также по проезду из одного населенного пункта в другой, если работник командирован в несколько организаций (государственных органов, органов местного самоуправления), расположенных в разных населенных пунктах, воздушным, железнодорожным, водным и автомобильным транспортом возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным проездными документами, по следующим нормам:

воздушным транспортом - по тарифу эконом-класса;

морским и речным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров; 

железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагону экономического класса, с четырехместными купе категории "К", или в вагоне категории "С" с местами для сидения;

автомобильным транспортом общего пользования - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком. 

6. Командированному работнику оплачиваются расходы по проезду в метрополитене в месте командирования при наличии документов (билетов), подтверждающих эти расходы.

3. Расходы по найму жилого помещения

7. Расходы по найму жилого помещения и, в частности, его бронированию при направлении работников в служебные командировки в пределах территории Российской Федерации возмещаются командированным работникам (кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплатное жилое помещение) по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, по стоимости одноместного номера, но не более 5000 рублей за сутки.

8. В случае если в населенном пункте, куда командирован работник, отсутствует гостиница, допускается найм жилого помещения и, в частности, его бронирование в ближайшем населенном пункте с гарантированным транспортным обеспечением от места проживания до места командирования и обратно.

9. В случае вынужденной остановки в пути командированному работнику возмещаются расходы по найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами, в пределах норм, установленных настоящей главой настоящего Положения.

4. Дополнительные расходы, связанные с проживанием

вне постоянного места жительства (суточные)

10. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные), выплачиваются работнику за каждый день нахождения в служебной командировке в пределах территории Российской Федерации, включая выходные и праздничные дни, а также дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, в следующих размерах:

- 400 рублей - за каждый день нахождения в служебной командировке в пределах Томской области;

- 700 рублей - за каждый день нахождения в служебной командировке вне пределов Томской области.

5. Иные расходы, связанные со служебной командировкой

11. Работникам в период их нахождения в служебных командировках на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области:

а) денежное вознаграждение (денежное содержание) выплачивается в двойном размере;

б) дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные), возмещаются в размере 8480 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке; 

в) могут выплачиваться безотчетные суммы в целях возмещения дополнительных расходов, связанных с такими командировками. 

Постановление Администрации Молчановского района от 23.11.2022 № 798 «О внесении изменения в постановление Администрации Молчановского района от 12.01.2016  № 07»

В соответствии со статьёй 47 Устава Молчановского района и Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования, утверждённым приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 31 июля 2020 г. № 373

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Молчановского района от 12.01.2016                 № 07 «Об утверждении Устава муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Малыш»», следующее изменение:

1) пункт 1.6. Устава муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Малыш» (далее - МБДОУ д/с «Малыш») изложить в следующей редакции:

«1.6. Место нахождения Учреждения:

Юридический адрес МБДОУ д/с «Малыш» 636331, Томская область, Молчановский район, с. Молчаново, переулок Валикова, д. 3 «А».

Фактический адрес нахождения МБДОУ д/с «Малыш»: 636331, Томская область, Молчановский район, с. Молчаново, переулок Валикова, д. 3 «А».».

2. Заведующей МБДОУ д/с «Малыш» обеспечить государственную регистрацию изменений в Устав в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

4. Настоящее постановление вступает в силу с 28 ноября 2022 года.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района – начальника Управления по социальной политике Администрации Молчановского района.

Глава Молчановского района                                                                    Ю.Ю. Сальков

Постановление Администрации Молчановского района от 24.11.2022  № 801 «О внесении изменения в постановление Администрации Молчановского района от 03.04.2019 № 218 «Об утверждении положения и состава Координационного экологического Совета Администрации Молчановского района»

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменение в постановление Администрации Молчановского района от 03.04.2019 № 218 «Об утверждении положения и состава Координационного экологического Совета Администрации Молчановского района» (далее – постановление), изложив приложение № 2 «Состав Координационного экологического Совета Администрации Молчановского района» к постановлению в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2.   Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 15.11.2022.

Глава Молчановского района                                                                      Ю.Ю. Сальков

Приложение к постановлению 

Администрации Молчановского района от 24.11.2022 № 801

«Приложение № 2 к постановлению Администрации Молчановского района от 03.04.2019 № 218

Состав Координационного экологического Совета 

Администрации Молчановского района 

Председатель Совета:

Чибизова Наталья                   -
 и.о. заместителя Главы Молчановского района – начальника Алексеевна                               Управления по социальной политике Администрации                                                 

                                                  Молчановского района.

Секретарь Совета:

Курмышова Ольга                  -
ведущий специалист по социальной работе Управления Сергеевна                                по социальной политике Администрации Молчановского                                                       

                                                 района.

Члены Совета:

Безручкин Олег                      -
главный лесничий Молчановского лесничества (по Сергеевич                                согласованию);

Бирулина Мария                     -
помощник главного лесничего Молчановского                 Ивановна                                 лесничества (по согласованию);

Больбас Владимир                  -
депутат Думы Молчановского района (по согласованию);

Серафимович

Зайцева Ольга                         - специалист – эксперт Молчановского межмуниципального            

Владимировна                        отдела, заместитель главного государственного инспектора                                            

                                                 Молчановского     района       по       Томской области         по                                                   

                                                 использованию и охране земель (по согласованию);

Карнаев Дмитрий                   -
государственный         инспектор      Томского          отдела                                                                                                                                   

Викторович                             государственного     контроля,     надзора,    охраны    водных                                                   

                                                 биологических        ресурсов        и      среды их обитания   (по  

                                                 согласованию);

Моисеев Алексей                   -  специалист 1категории территориального отдела по 

Анатольевич                          Молчановскому району Департамента охотничьего и  рыбного         

                                                хозяйства Томской области (по согласованию);

Нерлов Айсен                         -
заместитель главного врача по экспертно-клинической Васильевич                             работе ОГБУЗ «Молчановская районная больница» (по 

                                                 согласованию);

Перковская Ольга                  -
пенсионер (по согласованию);

Владимировна                        

Пивоваров Алексей               -
 ведущий охотовед ОГБУ «Облохотуправление» (по Сергеевич                                согласованию);

Прудников Иван                    -
 депутат Законодательной Думы Томской области (по Иванович                                согласованию);

Поляков Дмитрий              - старший государственный инспектор по маломерным судам Васильевич                              Молчановского участка ГИМС (по согласованию);

Свиридов Алексей       - начальник МКУ «ОУМИ Администрации Молчановского    Викторович                            района»;

 Ставский Михаил                  - 
главный государственный ветеринарный инспектор по      Михайлович                           Каргасокскому, Кривошеинскому, Молчановскому и   Парабельскому  районам (по согласованию).»

Постановление Администрации Молчановского района от 24.11.2022   № 802 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Молчановского района от 10.04.2018 № 285 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Молчановского района Томской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной или муниципальной собственности, без проведения торгов» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Начальнику МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района Томской области» разместить утвержденный Административный регламент на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.molchanovo.ru) и внести изменения в Реестр муниципальных услуг, оказываемых Администрацией Молчановского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике.

Глава Молчановского района                                                                                 Ю.Ю. Сальков

ТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

Молчановского района

от 24.11.2022 № 802

Административный регламент

Предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной или муниципальной собственности,

без проведения торгов»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной или муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее –Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной или муниципальной собственности, без проведения торгов в Муниципальном образовании «Молчановский район».

Возможные цели обращения:

предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной или муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;

предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов;

предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной или муниципальной собственности, в постоянное бессрочное пользование;

предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование.

Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, без проведения торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О муниципальной регистрации недвижимости».

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном упоминании - Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования предоставления Заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

1.5. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов)), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

2. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, без проведения торгов».

Наименование органа государственной власти, органа местного

самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.5. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Молчановского района в лице Муниципального казенного учреждения «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района Томской области» (далее – Уполномоченный орган).

2.6. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

2.6.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.6.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.6.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема расположения);

2.6.4. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

2.7. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:

2.5.1. проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2.5.2. проект договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

2.5.3. проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в муниципальной или государственной собственности, по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

2.5.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;

2.5.5. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной муниципальной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» и ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.

а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно -технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой- либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634;

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя - в случае, если заявление подается представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:

а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;

б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

4) заверенный перевод на русский язык документов о муниципальной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление предоставлении земельного участка такому товариществу;

6) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату;

7) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду;

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в случае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

11) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);

12) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории; соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;

13) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;

14) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование;

15) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;

16) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в безвозмездное пользование;

17) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное пользование;

18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

19) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

20) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, за предоставлением в безвозмездное пользование;

21) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное пользование; решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользование;

22) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользование;

23) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

24) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;

25) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

26) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

27) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду;

28) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

29) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О муниципальной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендованного земельного участка;

30) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением в аренду;

31) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду;

32) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду;

33) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;

34) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду;

35) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, инвестиционная декларация, свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной экономической зоны, если обращается участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя за предоставлением в аренду;

36) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, предусматривающий осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользователь за предоставлением в аренду;

37) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением в аренду;

38) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической. зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду;

39) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в аренду;

40) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

41) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование;

42) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;

43) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду;

44) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН. Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально - культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду.

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

5) sig – для открепленной УКЭП.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом муниципальной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. представление неполного комплекта документов;

2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;

2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.19.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.19.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.19.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

2.19.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.19.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной или государственной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.19.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;

2.19.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.19.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.19.10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.19.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.19.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.19.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

2.19.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.19.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.18. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.19.19. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с муниципальной программой Российской Федерации, муниципальной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.19.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.19.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.19.22. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель;

2.19.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

2.19.24. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.19.25. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О муниципальной регистрации недвижимости»;

2.19.26 площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

2.19.27 с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес; режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средствах массовой информации;

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:

а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги;

б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 8 к настоящему Административному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;

б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;

3) рассмотрение документов и сведений:

а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;

б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа;

5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):

а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- формирование заявления;

- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)

 в электронной форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.4.1. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 настоящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее ответственное должностное лицо), в муниципальной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регламента.

3.4.3. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.

3.4.4. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»
. 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.6. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:

3.6.1. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;

3.6.2. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, в аренду без проведения торгов;

3.6.3. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, в безвозмездное пользование;

3.6.4. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;

3.6.5. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя

3.7. Вариант
предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.

Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.8. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением № 10 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Приложения № 10) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.

3.9. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением по форме Приложения № 10;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 10, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме Приложения № 10.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение положений настоящего Административного регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Молчановский район»;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Молчановский район» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

- к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ и постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:

- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

 б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о государственных (муниципальных) услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;

- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.

Приложение № 1

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование признака
	Значения признака

	1
	2
	3

	1.
	Цель обращения
	- Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов.

- Предоставление земельного участка в собственность за плату без проведения торгов.

- Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование.

- Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в аренду»

	2.
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель.

Представитель.

	3.
	К какой категории относится заявитель?
	Физическое лицо.

Индивидуальный предприниматель.

Юридическое лицо.

	4.
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	Юридическое лицо зарегистрировано в РФ.

Иностранное юридическое лицо.

	5.
	К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	Арендатор земельного участка.

Лицо, у которого изъят арендованный участок.

Гражданин, испрашивающий участок для сенокошения, выпаса животных, огородничества.

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.

Лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества.

Член садоводческого или огороднического товарищества

Гражданин, имеющий право на первоочередное предоставление участка.

Собственник здания, сооружения, расположенного на земельном участке, помещения в них.

Собственник объекта незавершенного строительства.

Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов.

	6.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды.

Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок.

Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства.

Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участо.к

	7.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН.

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	8.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН.

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	9.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка.

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	10.
	Право на исходный земельный участок

зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	11.
	Право на исходный земельный участок

зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	12.
	Право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	13.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	14.
	К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	Арендатор земельного участка.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.

Собственник объекта незавершенного строительства.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения.

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.

Лицо, у которого изъят арендованный участок.

Недропользователь.

Резидент особой экономической зоны.

	
	
	Лицо, с которым заключено концессионное соглашение.

Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования.

Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение.

Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения.

Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны.

Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя.

Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов.

Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство).

Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов.

	15.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды.

Арендатор участка. из которого образован испрашиваемый участок.

Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства.

Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	16.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН.

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	17.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН.

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	18.
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином.

Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами.

	19.
	Право на объект незавершенного строительства

зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	20.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	21.
	На основании какого документа был изъят

земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка.

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	22.
	На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами.

Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр.

Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр.

	23.
	На основании какого документа осуществляется добычу (вылов) водных биологических ресурсов?
	Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов.

Договор о предоставлении рыбопромыслового участка.

Договор пользования водными биологическими ресурсами.

	24
	К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	Арендатор земельного участка.

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.

Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них.

Собственник объекта незавершенного строительства.

Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения.

Некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства.

Лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья.

Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории для строительства жилья.

Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории.

	.
	
	Лицо, использующее участок на праве постоянного (бессрочного) пользования.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.

Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов.

Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств.

Лицо, у которого изъят арендованный участок.

Религиозная организация.

Казачье общество.

Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов.

Недропользователь.

Резидент особой экономической зоны.

Управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой эконом. зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости.

Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны.

Лицо, с которым заключено концессионное соглашение.

Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома.

Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт.

Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение.

Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехнического сооружения.

Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны.

Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя.

Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов.

Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство).

Научно-технологический центр или фонд.

Публично-правовая компания «Единый заказчик в сфере строительства».

Государственная компания «Российские автомобильные дороги».

Открытое акционерное общество «Российские железные дороги».

Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации.

	25.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды.

Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок.

Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства.

Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	26.
	Договор аренды земельного участка

зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН.

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	27.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН.

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	28.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	29.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	30.
	Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	31.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	32.
	Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения?
	Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения.

Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения.

	33.
	Право заявителя на испрашиваемый участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	34.
	На основании какого документа заявитель обращается за получением участка?
	Распоряжение Правительства Российской Федерации.

Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации.

	35.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка.

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	36.
	На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами.

Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр.

Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр.

	37.
	Какой вид использования наемного дома планируется осуществлять?
	Коммерческое использование.

Социальное использование.

	38.
	На основании какого документа осуществляется добычу (вылов) водных биологических ресурсов?
	Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов

Договор о предоставлении рыбопромыслового участка.

Договор пользования водными биологическими ресурсами.

	39.
	На основании какого документа заявитель обращается за получением участка?
	Указ Президента Российской Федерации.

Распоряжение Президента Российской Федерации.

	40.
	К какой категории относится заявитель (иностранное юридическое лицо)?
	Арендатор земельного участка.

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.

Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них.

Собственник объекта незавершенного строительства.

Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения.

Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории.

Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов.

Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств.

Лицо, у которого изъят арендованный участок.

Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов.

Недропользователь.

Резидент особой экономической зоны.

Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны.

Лицо, с которым заключено концессионное соглашение.

Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома.

Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт.

Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение.

Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехнического сооружения.

Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны.

Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов.

Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство).

Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации.

	41.
	К какой категории арендатора относится заявитель?
	Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды.

Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок.

Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства.

Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок.

	42.
	Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН.

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	43.
	Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	Договор зарегистрирован в ЕГРН.

Договор не зарегистрирован в ЕГРН.

	44.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	45.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	46.
	Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	47.
	Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	48.
	Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения?
	Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения.

Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения.

	49.
	На основании какого документа заявитель обращается за предоставлением земельного участка?
	Распоряжение Правительства Российской Федерации.

Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации.

	50.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка.

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	51.
	На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами.

Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр.

Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр.

	52.
	Какой вид использования наемного дома планируется осуществлять?
	Коммерческое использование.

Социальное использование.

	53.
	На основании какого документа осуществляется добычу (вылов) водных биологических ресурсов?
	246. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов.

Договор о предоставлении рыбопромыслового участка.

Договор пользования водными Биологическими ресурсами.

	54.
	На основании какого документа заявитель обращается за получением участка?
	Указ Президента Российской Федерации.

Распоряжение Президента Российской Федерации.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в собственность за плату»

	55.
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель.

Представитель.

	56.
	К какой категории относится заявитель?
	Физическое лицо.

Индивидуальный предприниматель.

Юридическое лицо.

	57.
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	Юридическое лицо зарегистрировано в Российской Федерации.

Иностранное юридическое лицо.

	58.
	К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении.

Член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества.

	59.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	60.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	61.
	Право садоводческого или огороднического товарищества на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	62.
	К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	Собственник здания, сооружения, либо помещения в здании, сооружении.

Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории.

Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.

	63.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	64.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	65.
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами.

Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином.

	66.
	К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении.

Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства.

Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории.

Лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.

	67.
	Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	68.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	69.
	Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	70.
	К какой категории относится заявитель (иностранное юридическое лицо)?
	Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории.

Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении.

	71.
	57. Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	72.
	60. Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование»

	73.
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель.

Представитель.

	74.
	К какой категории относится заявитель?
	Физическое лицо.

Индивидуальный предприниматель.

Юридическое лицо.

	75.
	К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	Гражданин, испрашивающий участок для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства.

Работник организации, которой участок предоставлен в постоянное (бессрочное) пользование.

Работник в муниципальном образовании и по установленной законодательством специальности.

Гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома.

Гражданин, испрашивающий участок для сельскохозяйственной деятельности.

Лицо, у которого изъят участок, который был предоставлен на праве безвозмездного пользования.

Лицо, относящееся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации.

	76.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка.

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	77.
	К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	Лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств.

Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности.

Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование.

	78.
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином.

Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 2 и более гражданами.

	79.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка.

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	80.
	К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	Религиозная организация.

Религиозная организация, которой предоставлены в безвозмездное пользование здания, сооружения.

Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее земельный участок для осуществления своей деятельности.

Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования.

	
	
	Садовое или огородническое некоммерческое товарищество.

Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства.

Некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан.

Община лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации.

Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование.

Государственное или муниципальное учреждение.

Казенное предприятие.

Центр исторического наследия Президента Российской Федерации.

АО «Почта России».

Публично-правовая компании «Единый заказчик в сфере строительства».

	81.
	Строительство объекта недвижимости на испрашиваемом участке завершено?
	Строительство объекта недвижимости завершено.

Строительство объекта недвижимости не завершено.

	82.
	Право на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	83.
	Право заявителя на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	84.
	Зарегистрировано ли право на испрашиваемый земельный участок в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.

Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	85.
	На основании какого документа был изъят земельный участок?
	Соглашение об изъятии земельного участка.

Решение суда, на основании которого изъят земельный участок.

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование)»

	86.
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель.

Представитель.

	87.
	К какой категории относится заявитель?
	Государственное или муниципальное учреждение.

Казенное предприятие.

Центр исторического наследия Президента Российской Федерации.


Приложение № 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, без проведения торгов

ДОГОВОР 

купли-продажи земельного участка №
_________________                                                                                                       «______» _________ 20     г.

       (место заключения)


____________________________________________________________________________________________,

(наименование органа)

в лице ______________________________________________________________________________ ,

(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании __________________________,  именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и _____________________________
, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет Договора

1.1. По настоящему Договору Сторона 1 обязуется передать в собственность Стороны 2, а Сторона 2 обязуется принять и оплатить по цене и на условиях Договора земельный участок, именуемый в дальнейшем «Участок», расположенный по адресу: __________________________, площадью ___________(_____) кв. м с кадастровым номером _________________________, категория земель «____________________», вид разрешенного использования земельного участка «__________________», в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему Договору).

1.2. Участок предоставляется на основании

.

1.3. Переход права собственности на Участок подлежит обязательной муниципальной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав).

На Участке находятся объекты недвижимого имущества, принадлежащие Стороне 2 на праве_____________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты правоустанавливающего, право подтверждающего документа)

1.4. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: _____

____________________________________________________________________________________.

части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости
.

2. Цена Договора и порядок расчетов

2.1. Цена Участка составляет ___________________________________________ рублей.

                             (цифрами и прописью)

2.2. Денежные средства в сумме, указанной в пункте 2.1 настоящего Договора, перечисляются Стороной 2 на счет Стороны 1 в следующий срок: ___________________________ в следующем порядке: ___________________________________

2.3. Оплата производится в рублях. Сумма платежа перечисляется по реквизитам Стороны 1: __________________________________________________________________________.

2.4. Обязанность Стороны 2 по оплате считается исполненной в момент ____________________________________________________________________________________.

3. Обязанности Сторон

3.1. Сторона 1 обязуется:

3.1.1. В срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения денежных средств, указанных в пункте 2.1 Договора, в полном объеме обязан направить в орган регистрации прав заявление о муниципальной регистрации прав с приложением Договора и иных необходимых для муниципальной регистрации прав документов в установленном законодательством порядке.

3.1.2. При получении сведений об изменении реквизитов, указанных в пункте 2.2 настоящего Договора, письменно уведомить о таком изменении Сторону 2.

3.2. Сторона 2 обязуется:

3.2.1. Полностью оплатить цену Участка в размере, порядке и сроки, установленные разделом 2 Договора.

3.2.2. В течение ____________ календарных дней после получения от Стороны 1 Документов, перечисленных в пункте 3.1.1 Договора, направить их в орган регистрации прав.

3.2.3. Осуществлять использование Участка в соответствии с требованиями законодательства.

3.3. Права, обязанности и ответственность Сторон, не предусмотренные настоящим Договором, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством.

4. Ответственность Сторон.

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4.2. Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5. Рассмотрение споров

5.1.   Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения

6.1. Любые изменения и дополнения к Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.

6.2. Во всем остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.

6.4. Приложение:

7. Реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 3 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, без проведения торгов

ДОГОВОР

аренды земельного участка №

____________________                                                                                                    «___» ____________ 20  г.

           (место заключения) 

_____________________________________________________________________________________

(наименование органа)

в лице,  ______________________________________________________________________________

(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании, именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и
, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет Договора

1.1. По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 за плату во временное владение и пользование земельный участок, именуемый в дальнейшем «Участок», расположенный по адресу: _____________________________, площадью _____________ (___________) кв. м с кадастровым номером_______________, категория земель «__________________», вид разрешенного использования земельного участка «_____________», в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему Договору).

1.2. Участок предоставляется на основании ________________________________
.

1.3. Участок предоставляется для использования в соответствии с видом его разрешенного использования.

1.4. На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества:_______________

___________________________________________________________________________________
.

1.5. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:________

____________________________________________________________________________________.

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости
.

2. Срок договора

Настоящий договор заключается на срок _______________ с «___» __________20__ года по «____» ______________ 20__ года
.

2.1. Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым Стороной 2 с момента подписания акта приема-передачи Участка.

Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приема-передачи Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора и является.

2.2. Договор подлежит муниципальной регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав)
.

3. Арендная плата

3.1. Размер ежемесячной платы за арендованный земельный участок составляет __________________(_______________) рублей в _________________ (указать период). Размер арендной платы определен в приложении к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.

3.2. Арендная плата вносится Стороной 2 не позднее числа каждого ___________ (указать период) путем перечисления указанной в пункте 3.1 настоящего Договора суммы перечисляется по реквизитам Стороны 1: __________________________________________________.

3.3. Размер арендной платы изменяется ежегодно путем корректировки индекса инфляции на текущий финансовый год в соответствии с ____________________ на соответствующий год и не чаще одного раза в год (лет) при изменении базовой ставки арендной платы. В этом случае исчисление и уплата Стороной 2 арендной платы осуществляются на основании дополнительных соглашений к Договору.

3.4. Обязательства по оплате по Договору считаются исполненными после внесения Стороной 2 арендной платы в полном объеме за период, установленный пунктом 3.1 Договора. При внесении Стороной 2 арендной платы не в полном объеме, размер которого установлен пунктом 3.1 Договора, обязательства Договора считаются неисполненными.

Датой исполнения обязательств по внесению арендной платы является дата _____________.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Сторона 1 имеет право:

4.1.1. Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2.

4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.1.3. Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

4.2. Сторона 1 обязана:

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.2.2. В течение _______________ после подписания Сторонами Договора передать Стороне земельный участок по Акту приема-передачи.

4.2.3. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Сторону 2.

4.2.4. В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приема-передачи в срок ______________________.

4.3. Сторона 2 имеет право:

4.3.1. Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам при письменном уведомлении Стороны 1, если иное не установлено федеральными законами
.

4.3.3. Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

4.4. Сторона 2 обязана:

4.4.1. Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления.

4.4.2. Своевременно производить арендные платежи за землю, установленные разделом 3 Договора.

4.4.3. Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка.

4.4.4. Проводить работы по рекультивации Участка в соответствии с законодательством Российской Федерации
.

4.4.5. Обеспечивать свободный доступ граждан к водному объекту общего пользования и его береговой полосе
.

4.4.6. Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на участок по их требованию.

4.4.7. Обеспечить в установленном законом порядке государственную регистрацию Договора, а также всех заключенных в последующем дополнительных соглашений к нему в течение ______________ (_____________) рабочих дней с даты подписания Договора либо соглашений, в том числе нести расходы, необходимые для осуществления регистрации.

4.4.8. При прекращении Договора передать Участок Стороне 1 по Акту приема- передачи в срок
.

5. Ответственность Сторон.

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5.2. Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Рассмотрение споров

6.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Расторжение Договора

7.1. Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Досрочное расторжения Договора осуществляется по требованию Стороны 1 по истечении одного года после уведомления Стороны 2 о расторжении этого договора
.

8. Заключительные положения

8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.

8.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

8.3. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.

8.4. Приложение:

9. Реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 4 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в муниципальной или государственной собственности

ДОГОВОР

безвозмездного пользования земельным участком № _______

_________________                                                                                  «___» _________________20___г.

        (место заключения) 

____________________________________________________________________________,

(наименование органа)

в лице______________________________________________________________________________________,

(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании__________________, именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и___________________________
, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет Договора

1.1. По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 в безвозмездное пользование, земельный участок, именуемый в дальнейшем «Участок», расположенный по адресу:_______________________, площадью _________________ (____________) кв. м с кадастровым номером ____________________, категория земель «_________________»,  вид разрешенного использования земельного участка «_________________», в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему Договору).

1.2. Участок предоставляется на основании__________________________________
.

1.3. Участок предоставляется для___________________________________________.

                                                                                                                                                 (вид деятельности)

На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: _____________

___________________________________________________________________________________
.

1.4. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:

 
.

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости
.

2. Срок договора

2.1. Настоящий договор заключается на срок ____________ с «___» _________20___года по «___»_____________20__ года
.

2.2. Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым Стороной 2 с момента подписания акта приема-передачи Участка.

Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приема-передачи Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора и является.

2.3. Договор подлежит муниципальной регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав)
.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Сторона 1 имеет право:

3.1.1. Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2.

3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

3.1.3. Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

3.1.4. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

3.2. Сторона 1 обязана:

3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

3.2.2. В течение ________________ после подписания Сторонами Договора передать Стороне земельный участок по Акту приема-передачи.

3.2.3. В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приема-передачи в срок ____________________.

3.3. Сторона 2 имеет право:

3.3.1. Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.2. Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.4. Сторона 2 обязана:

3.4.1. Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления.

Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик арендуемого участка и прилегающих к нему территорий, экологической обстановки местности, а также к загрязнению территории.

3.4.2. Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также проведение кадастровых работ, необходимых для образования земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
.

3.4.3. Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта межевания территории, а также проведение кадастровых работ, необходимых для образования земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
.

3.4.4. Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на участок по их требованию.

3.4.5. При прекращении Договора передать Участок Стороне 1 по Акту приема- передачи в срок__________________________.

3.4.6. Выполнять иные требования, предусмотренные земельным законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность Сторон.

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4.2. Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5. Рассмотрение споров

5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Расторжение Договора

6.1. Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

7. Заключительные положения

7.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.

7.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.

7.3. Приложение:

8. Реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 5 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о предоставлении земельного участка в постоянное

(бессрочное) пользование
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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА

Томской области

ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30

Адрес электронной почты: ml-priem@tomsk.gov.ru http://www.molchanovo.ru
ОКПО 02377832, ОГРН 1027003353915, ИНН/КПП 7010000789/701001001

Кому: ______________________________

Контактные данные:  _________________

Представитель: ______________________

Контактные данные представителя: _____

____________________________________

РЕШЕНИЕ

От ______________ № _______________

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

По результатам рассмотрения заявления от _______________ № ______________ (Заявитель: _________________) и приложенных к нему документов в соответствии со статьями 39.9, 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить ___________________
 (далее – Заявитель) в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок, находящийся в собственности _________________
/государственная собственность на который не разграничена (далее –Участок): с кадастровым номером ___________________, площадью _________________ кв.м, расположенный по адресу (при отсутствии адреса иное описание местоположения земельного участка). Вид (виды) разрешенного использования Участка: __________________. Участок относится к категории земель «___________________________».

На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: _______________________
.

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: __________________

____________________________________________________________________________________.

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права постоянного (бессрочного) пользования Участком.

Должность уполномоченного лица
                                                         Ф.И.О. уполномоченного лица


Приложение № 6 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
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Кому:  ________________________

Контактные данные: ____________

______________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении услуги

№_________ от _________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, без проведения торгов № __________ от _____________________ и приложенных к нему документов, на основании статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.19.1
	С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.
	Указываются основания такого вывода

	2.19.2
	Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет.
	Указываются основания такого вывода

	2.19.3
	Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения).
	Указываются основания такого вывода

	2.19.4
	На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта

незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
	Указываются основания такого вывода

	2.19.5
	На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной или государственной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
	Указываются основания такого вывода

	2.19.6
	Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении.
	Указываются основания такого вывода

	2.19.7
	Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.
	Указываются основания такого вывода

	2.19.8
	Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.
	Указываются основания такого вывода

	2.19.9
	Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.
	Указываются основания такого вывода

	2.19.10
	Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.11
	Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.12
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.13
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.14
	Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.15
	Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.16
	Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.17
	Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.18
	Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.19
	Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с муниципальной программой Российской Федерации, муниципальной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.20
	Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.21
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.22
	Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.23
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.24
	Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.25
	Границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О муниципальной регистрации недвижимости».
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.26
	Площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
	Указываются основания такого вывода 

	2.19.27
	С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
	Указываются основания такого вывода 


Дополнительно информируем: _________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной или государственной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке.


Приложение № 7 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении услуги

Кому:_________________________________

______________________________________

______________________________________

(наименование уполномоченного органа)

От кого:_______________________________

______________________________________

______________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

______________________________________

______________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

______________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа,

______________________________________

удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты,

______________________________________

 адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)

______________________________________

(данные представителя заявителя)

Заявление

о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _____________в _______________________________________.

Основание предоставления земельного участка:  _________________________________________
.

Цель использования земельного участка _________________________________________________.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд _____________________________________________________________________________
.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории
.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ___________________________________________
.

Приложение:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу:

	Направить в форме электронного документа на ЕПГУ/РПГУ в личный кабинет
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган муниципальной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:_________________________________________________

________________________________________________________________________


	

	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_________________________

_______________________________________________________________________


	

	Указывается один из перечисленных способов


_________________                                                                       ________________________________

                  (подпись)                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Дата

Приложение № 8 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов

[image: image8.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА

Томской области

ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30

Адрес электронной почты: ml-priem@tomsk.gov.ru http://www.molchanovo.ru
ОКПО 02377832, ОГРН 1027003353915, ИНН/КПП 7010000789/701001001

Кому:_______________________________

____________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

№_______________ от ____________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности» от _________________ № ____________________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.15.1
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем

	2.15.2
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	2.15.3
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	2.15.4
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	2.15.5
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	Указываются основания такого вывода

	2.15.6
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	2.15.7
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	Указываются основания такого вывода


Дополнительно информируем: _____________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в _______

______________________________________________, а также в судебном порядке.


Приложение № 9    

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	Направленное заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.12 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган /ГИС/СМЭВ
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.19 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 2, №3, № 4, № 5, № 6 к Административному регламенту

	4. Принятие решения

	Проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению № 2, № 3, № 4, № 5, № 6 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	5 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель Уполномоченного органа или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 2, №3, № 4, № 5, № 6 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	После окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной) услуги не включается)
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр


Приложение № 10 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Кому:_________________________________

______________________________________

______________________________________

(наименование уполномоченного органа)

От кого:_______________________________

______________________________________

______________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

______________________________________

______________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

______________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа,

______________________________________

удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты,

______________________________________

 адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)

______________________________________

(данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________________

________________________________________________________________________

указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги

________________________________________________________________________

Приложение (при наличии): ___________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

Подпись заявителя_________________________

Дата______________________

Постановление Администрации Молчановского района от 25.11.2022  № 812 «О внесении изменения в постановление Администрации Молчановского района от 16.07.2021 № 405 «Об утверждении нормативных затрат»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Молчановского района от 16.07.2021 № 405 «Об утверждении нормативных затрат» (далее - постановление) изменение, изложив Таблицу 32 Приложения № 2 к постановлению в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике.

Глава Молчановского района                                                                      Ю.Ю. Сальков

Приложение к постановлению Администрации Молчановского района от 25.11.2022 № 812

«Приложение № 2 к постановлению Администрации Молчановского района от 16.07.2021 № 405

Нормативы цены и количества товаров, работ, услуг на обеспечение функций органа местного самоуправления муниципального образования «Молчановский район» и подведомственных ему учреждений муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования «Молчановская детская музыкальная школа» и муниципальном бюджетном учреждении культуры «Молчановская межпоселенческая централизованная библиотечная система»
Таблица 32

Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение транспортных средств

	№ п/п
	Наименование
	Количество приобретенных транспортных средств в год, ед.
	Цена приобретения за ед., не более рублей

	Администрация Молчановского района

	1
	Автомобиль легковой
	не более 2
	не более 1,5 млн.руб.

	МБОУ ДО «Молчановская детская музыкальная школа»

	1
	Автомобиль легковой
	не более 1
	не более 1,5 млн.руб.

	МБУК «Молчановская межпоселенческая централизованная библиотечная система»

	1
	Автомобиль легковой
	не более 1
	не более 1,5 млн.руб.».


Постановление Администрации Молчановского района от 25.11.2022 № 813 «О внесении изменения в постановление Администрации Молчановского района от 16.07.2021 № 406 «Об утверждении требований в сфере закупок отдельных видов товаров, работ, услуг»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Молчановского района от 16.07.2021 № 406 «Об утверждении требований в сфере закупок отдельных видов товаров, работ, услуг» (далее - постановление) изменение, изложив Приложение к постановлению в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике.

Глава Молчановского района                                                                    Ю.Ю. Сальков

Приложение к постановлению Администрации Молчановского района от 25.11.2022№ 813

«Приложение к постановлению Администрации Молчановского района от 16.07.2021 № 406
Перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, их потребительские свойства (в том числе качество) и иные характеристики (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) к ним, закупаемых Администрацией Молчановского района и ее органами, имеющими статус юридического лица, а также подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями

	№/пп
	Код в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 2008)
	Наименование отдельного вида товаров, работ, услуг
	Единица измерения
	Требования к потребительским свойствам (в том числе к качеству) и иным характеристикам

	
	
	
	код в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения ОК 015-94 (МК 002-97)
	наименование
	характеристика
	значение характеристики

	1
	26.20.11
	Компьютеры портативные массой не более 10 кг, такие как ноутбуки, планшетные компьютеры, карманные компьютеры, в том числе совмещающие функции мобильного телефонного аппарата, электронные записные книжки и аналогичная компьютерная техника
	Для всех категорий должностей

	
	
	
	ноутбук

	
	
	
	039
	Дюйм
	размер и тип экрана
	широкоформатный, не более 26 дюймов, жидкокристаллический

	
	
	
	166
	Килограмм
	вес
	не более 10 кг

	
	
	
	796
	Штука
	тип процессора
	не более 8 ядер

	
	
	
	293
	Гигагерц
	частота процессора
	не более 3,3 ГГц

	
	
	
	2553
	Гигабайт
	размер оперативной памяти
	не более 32 Гб

	
	
	
	2553
	Гигабайт
	объем накопителя
	не более 1000 Гб

	
	
	
	
	
	тип жесткого диска
	HDD/SDD

	
	
	
	
	
	оптический привод
	DVD±RW, внутренний

	
	
	
	
	
	наличие модулей Wi-Fi, Bluetooth, поддержки 3G (UMTS)
	наличие модуля Wi-Fi

	
	
	
	
	
	тип видеоадаптера
	интегрированный видеоадаптер

	
	
	
	356
	Час
	время работы
	не более 12 ч

	
	
	
	
	
	операционная система
	не выше Windows 10

	
	
	
	
	
	предустановленное программное обеспечение
	не выше MS Office 2016 Standart

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 70 тыс. руб.

	2
	26.20.15
	Машины вычислительные электронные цифровые прочие, содержащие или не содержащие в одном корпусе одно или два из следующих устройств для автоматической обработки данных: запоминающие устройства, устройства ввода, устройства вывода
	Для всех категорий должностей

	
	
	
	компьютер персональный настольный

	
	
	
	
	
	тип (моноблок/системный блок и монитор)
	системный блок и монитор

	
	
	
	039
	Дюйм
	размер монитора
	диагональ экрана – не более 32 дюйма, IPS матрица

	
	
	
	796
	Штука
	тип процессора
	не более 8 ядер

	
	
	
	293
	Гигагерц
	частота процессора
	не более 3,3 ГГц

	
	
	
	2553
	Гигабайт
	размер оперативной памяти
	не более 64 Гб

	
	
	
	2553
	Терабайт
	объем накопителя
	не более 2 ТБ

	
	
	
	
	
	тип жесткого диска
	HDD/SDD

	
	
	
	
	
	оптический привод
	DVD±RW

	
	
	
	
	
	тип видеоадаптера
	интегрированный видеоадаптер

	
	
	
	
	
	операционная система
	не выше Windows 10

	
	
	
	
	
	предустановленное программное обеспечение
	не выше MS Office 2016 Standart

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 80 тыс. руб.

	
	
	
	системный блок

	
	
	
	796
	Штука
	тип процессора
	не более 12 ядер

	
	
	
	2553
	Гигабайт
	размер оперативной памяти
	не более 128 Гб

	
	
	
	212
	Ватт
	мощность блока питания
	не более 800 Вт

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 60 тыс. руб.

	
	
	
	мини-ПК для подключения адаптеров

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 15 тыс. руб.

	3
	26.20.18
	Устройства периферийные с двумя или более функциями: печать данных, копирование, сканирование, прием и передача факсимильных сообщений
	Для всех категорий должностей

	
	
	
	многофункциональное устройство №1

	
	
	
	
	
	технология печати
	лазерная/струйная/светодиодная

	
	
	
	
	
	разрешение сканирования
	не более 9600 dpi

	
	
	
	
	
	цветность печати (цветной/черно-белый)
	черно-белый

	
	
	
	
	
	максимальный формат
	не более А3

	
	
	
	796
	Штука
	скорость печати/сканирования
	не более 70 стр./мин при черно-белом сканировании,  не более 50 стр./мин при цветном сканировании

	
	
	
	
	
	наличие дополнительных модулей и интерфейсов (сетевой интерфейс, устройства чтения карт памяти и т.д.)
	USB 2.0 – наличие;

объем памяти – не более 2 Гб;

поддержка сканирования по SMB; наличие адресной книги; наличие информационного дисплея; наличие в комплекте поставки оригинального стартового черно-белого картриджа

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 180 тыс. руб.

	
	
	
	многофункциональное устройство №2

	
	
	
	
	
	технология печати
	лазерная/струйная/светодиодная

	
	
	
	
	
	разрешение сканирования
	не более 9600 dpi

	
	
	
	
	
	цветность (цветной/черно-белый)
	черно-белый

	
	
	
	
	
	максимальный формат
	не более А3

	
	
	
	796
	Штука
	скорость печати/сканирования
	не более 70 стр./мин при черно-белом сканировании,  не более 50 стр./мин при цветном сканировании

	
	
	
	
	
	наличие дополнительных модулей и интерфейсов (сетевой интерфейс, устройства чтения карт памяти и т.д.)
	USB 2.0 – наличие;

объем памяти – не более 2 Гб;

поддержка сканирования по SMB; наличие адресной книги; наличие информационного дисплея

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 200 тыс. руб.

	4
	26.20.16
	Устройства ввода или вывода, содержащие или не содержащие в одном корпусе запоминающие устройства
	Для всех категорий должностей

	
	
	
	принтер

	
	
	
	
	
	технология печати
	лазерная/струйная/светодиодная

	
	
	
	
	
	разрешение сканирования
	отсутствует

	
	
	
	
	
	цветность (цветной/черно-белый)
	черно-белый

	
	
	
	
	
	максимальный формат
	не более А4

	
	
	
	796
	Штука
	скорость печати
	не более 70 стр./мин

	
	
	
	
	
	наличие дополнительных модулей и интерфейсов (сетевой интерфейс, устройства чтения карт памяти и т.д.)
	USB 2.0 – наличие; объем памяти – не более 512 Мб

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 50 тыс. руб.

	
	
	
	сканер

	
	
	
	
	
	максимальный формат сканирования
	А4

	
	
	
	
	
	скорость сканирования
	не более 70 стр./мин при черно-белом сканировании,  не более 50 стр./мин при цветном сканировании

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 65 тыс. руб.

	5
	26.20.17
	Мониторы и проекторы, преимущественно используемые в системах автоматической обработки данных
	монитор

	
	
	
	039
	Дюйм
	размер диагонали
	не более 32 дюйма

	
	
	
	
	
	тип матрицы
	IPS

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 12 тыс. руб.

	6
	28.23.23
	Машины офисные прочие
	ламинатор

	
	
	
	
	
	способ ламинирования
	горячее, холодное

	
	
	
	
	
	скорость ламинирования, см/мин
	не более 50

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 17 тыс. руб.

	
	
	
	шрёдер промышленный

	
	
	
	
	
	уровень секретности по DIN 66399
	не ниже Р4

	
	
	
	
	
	тип резки
	продольная/перекрестная

	
	
	
	
	
	объем корзины
	не менее 10 литров

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 17 тыс. руб.

	7
	26.30.22
	Аппараты телефонные для сотовых сетей связи или для прочих беспроводных сетей
	383
	Рубль
	тип устройства (телефон/смартфон), поддерживаемые стандарты, операционная система, время работы, метод управления (сенсорный/кнопочный), количество SIM-карт, наличие модулей и интерфейсов (Wi-Fi, Bluetooth, USB, GPS), стоимость годового владения оборудованием (включая договоры технической поддержки, обслуживания, сервисные договоры) из расчета на одного абонента (одну единицу трафика) в течение всего срока службы, предельная цена
	не более 15 тыс. руб.

	8
	29.10.2
	Автомобили легковые
	251
	Лошадиная сила
	лошадиная сила
	не более 200 для всех групп должностей

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 1,5 млн. руб.

	9
	22.11.11
	Шины и покрышки пневматические для легковых автомобилей новые
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 10 тыс. руб.

	10
	31.01.11.150
	Мебель для сидения, преимущественно с металлическим каркасом
	
	
	материал (металл)
	сталь

	
	
	
	
	
	обивочные материалы
	предельное значение - кожа натуральная; возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 15 тыс. руб.

	11
	31.01.12.160
	Мебель для сидения, преимущественно с деревянным каркасом
	
	
	материал (вид древесины)
	предельное значение - массив древесины «ценных» пород (твердолиственных и тропических); возможные значения:

древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

	
	
	
	
	
	обивочные материалы
	предельное значение - кожа натуральная; возможные значения:

искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 20 тыс. руб.

	12
	31.01.11
	Мебель металлическая для офисов
	
	
	материал (металл)
	сталь

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 30 тыс. руб.

	13
	31.01.12
	Мебель деревянная для офисов
	
	
	материал (вид древесины)
	предельное значение - массив древесины «ценных» пород (твердолиственных и тропических); возможные значения:

древесина хвойных и мягколиственных пород

	
	
	
	383
	Рубль
	предельная цена
	не более 50 тыс. руб.

	14
	68.20.12
	Услуги по сдаче в аренду (внаем) собственных или арендованных нежилых помещений
	055
	Метр квадратный
	предельная цена
	не более 300 рублей за квадратный метр.»


Постановление Администрации Молчановского района  от 25.11.2022  № 814»О внесении изменения в постановление Администрации Молчановского района от 28.12.2015 № 638 «Об утверждении правил определения требований к закупаемым органом местного самоуправления муниципального образования «Молчановский район», подведомственными им казенными учреждениями и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации Молчановского района от 28.12.2015 № 638 «Об утверждении правил определения требований к закупаемым органом местного самоуправления муниципального образования «Молчановский район», подведомственными им казенными учреждениями и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)» (далее – постановление) изменение, изложив Приложение №2 к Правилам определения требований к закупаемым органом местного самоуправления муниципального образования «Молчановский район», подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг) в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике.

Глава Молчановского района                                                                     Ю.Ю. Сальков

Приложение к постановлению Администрации Молчановского района

от 25.11.2022 № 814

«Приложение №2 к Правилам определения требований к закупаемым органом местного самоуправления муниципального образования 

«Молчановский район», подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)

Обязательный перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых определяются требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)

	№ п/п
	Код по ОКПД
	Наименование отдельного вида товаров, работ, услуг
	Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг

	
	
	
	характеристика
	единица измерения
	значение характеристики

	
	
	
	
	код по ОКЕИ
	наименование
	

	
	
	
	
	
	
	должности категории «руководители»
	должности категории «помощники (советники)»
	должности категории «специалисты»
	должности категории «обеспечивающие специалисты»

	
	
	
	
	
	
	группа высших должностей
	группа главных должностей
	группа ведущих должностей
	
	
	

	1
	26.20.11
	Компьютеры портативные массой не более 10 кг, такие как ноутбуки, планшетные компьютеры, карманные компьютеры, в том числе совмещающие функции мобильного телефонного аппарата, электронные записные книжки и аналогичная компьютерная техника
	размер и тип экрана

вес

тип процессора

частота процессора

размер оперативной памяти

объем накопителя

тип жесткого диска

оптический привод

наличие модулей Wi-Fi, Bluetooth, поддержки 3G (UMTS)

тип видеоадаптера

время работы

операционная система

предустановленное программное обеспечение

предельная цена на ноутбук

предельная цена на планшетный компьютер
	383

383
	рубль

рубль
	не более 100 тыс.

не более 60 тыс.
	не более 100 тыс.

не более 60 тыс.
	не более 100 тыс.

не более 60 тыс.
	
	
	

	2
	26.20.15
	Машины вычислительные электронные цифровые прочие, содержащие или не содержащие в одном корпусе одно или два из следующих устройств для автоматической обработки данных: запоминающие устройства, устройства ввода, устройства вывода
	тип (моноблок/системный блок и монитор)

размер монитора

тип процессора

частота процессора

размер оперативной памяти

объем накопителя

тип жесткого диска

оптический привод

тип видеоадаптера

операционная система

предустановленное программное обеспечение

мощность блока питания

предельная цена
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	26.20.16
	Устройства ввода или вывода, содержащие или не содержащие в одном корпусе запоминающие устройства.

Пояснения по требуемой продукции: принтеры, сканеры
	метод печати (струйный/ лазерный - для принтера)

разрешение сканирования (для сканера)

цветность (цветной/черно-белый)

максимальный формат

скорость печати/ сканирования

наличие дополнительных модулей и интерфейсов (сетевой интерфейс, устройства чтения карт памяти и т.д.)

предельная цена
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	26.30.11
	Аппаратура коммуникационная передающая с приемными устройствами.

Пояснения по требуемой продукции: телефоны мобильные
	тип устройства (телефон/смартфон)

поддерживаемые стандарты

операционная система

время работы

метод управления (сенсорный/кнопочный)

количество SIM-карт

наличие модулей и интерфейсов (Wi-Fi, Bluetooth, USB, GPS)

стоимость годового владения оборудованием (включая договоры технической поддержки, обслуживания, сервисные договоры) из расчета на одного абонента (одну единицу трафика) в течение всего срока службы

предельная цена
	383
	рубль
	не более 15 тыс.
	не более 15 тыс.
	не более 15 тыс.
	
	
	

	5
	29.10.21
	Средства транспортные с двигателем с искровым зажиганием, с рабочим объемом цилиндров не более 1500 см3, новые
	мощность двигателя

комплектация

предельная цена
	251

383
	лошадиная сила

рубль
	не более 200

не более 1,5 млн.
	
	
	
	
	

	6
	29.10.22
	Средства транспортные с двигателем с искровым зажиганием, с рабочим объемом цилиндров более 1500 см3, новые
	мощность двигателя

комплектация

предельная цена
	251

383
	лошадиная сила

рубль
	не более 200

не более 1,5 млн.
	
	
	
	
	

	7
	29.10.23
	Средства транспортные с поршневым двигателем внутреннего сгорания с воспламенением от сжатия (дизелем или полудизелем), новые
	мощность двигателя

комплектация

предельная цена
	251

383
	лошадиная сила

рубль
	не более 200

не более 1,5 млн.
	
	
	
	
	

	8
	29.10.24
	Средства автотранспортные для перевозки людей прочие
	мощность двигателя 

комплектация 

предельная цена
	251

383
	лошадиная сила

рубль
	не более 200

не более 1,5 млн.
	
	
	
	
	

	9
	29.10.30
	Средства автотранспортные для перевозки 10 или более человек
	мощность двигателя 

комплектация 

предельная цена
	251

383
	лошадиная сила

рубль
	
	
	
	
	
	

	10
	29.10.41
	Средства автотранспортные грузовые с поршневым двигателем внутреннего сгорания с воспламенением от сжатия (дизелем или полудизелем), новые
	мощность двигателя 

комплектация 

предельная цена
	251

383
	лошадиная сила

рубль
	
	
	
	
	
	

	11
	29.10.42
	Средства автотранспортные грузовые с поршневым двигателем внутреннего сгорания с искровым зажиганием; прочие грузовые транспортные средства, новые
	мощность двигателя 

комплектация 

предельная цена
	251

383
	лошадиная сила

рубль
	
	
	
	
	
	

	12
	29.10.43
	Автомобили-тягачи седельные для полуприцепов
	мощность двигателя 

комплектация 

предельная цена
	251

383
	лошадиная сила

рубль
	
	
	
	
	
	

	13
	29.10.44
	Шасси с установленными двигателями для автотранспортных средств
	мощность двигателя 

комплектация 

предельная цена
	251

383
	лошадиная сила

рубль
	
	
	
	
	
	

	14
	31.01.11.
	Мебель для сидения, преимущественно с металлическим каркасом
	материал (металл)

обивочные материалы

предельная цена
	
	
	предельное значение - кожа натуральная;

возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение - кожа натуральная;

возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение - кожа натуральная;

возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение - искусственная кожа;

возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение - искусственная кожа;

возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение - ткань;

возможные значения: нетканые материалы

	15
	31.01.12
	Мебель деревянная для офисов.

Пояснения по закупаемой продукции: мебель для сидения, преимущественно с деревянным каркасом
	материал (вид древесины)

обивочные материалы

предельная цена


	
	
	предельное значение: массив древесины ценных пород (твердолиственных и тропических).

Возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

предельное значение: кожа натуральная. Возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы


	предельное значение: массив древесины ценных пород (твердолиственных и тропических).

Возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

предельное значение: кожа натуральная. Возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы


	предельное значение: массив древесины ценных пород (твердолиственных и тропических).

Возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

предельное значение: кожа натуральная. Возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы


	возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

предельное значение: искусственная кожа. Возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

предельное значение: искусственная кожа. Возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

предельное значение: искусственная кожа. Возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

	16
	49.32.11
	Услуги такси
	мощность двигателя 

автомобиля

тип коробки передач автомобиля

комплектация автомобиля

время предоставления автомобиля потребителю

предельная цена


	251
	лошадиная сила
	не более 200
	
	
	
	
	

	17
	49.32.12
	Услуги по аренде легковых автомобилей с водителем
	мощность двигателя автомобиля

тип коробки передач автомобиля

комплектация автомобиля

время предоставления автомобиля потребителю

предельная цена


	251
	лошадиная сила
	не более 200
	
	
	
	
	

	18
	61.10.30
	Услуги по передаче данных по проводным телекоммуникационным сетям.

Пояснения по требуемым услугам: оказание услуг связи по передаче данных
	скорость канала передачи данных

доля потерянных пакетов

предельная цена
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	61.20.11
	Услуги подвижной связи общего пользования - обеспечение доступа и поддержка пользователя.

Пояснения по требуемым услугам: оказание услуг подвижной радиотелефонной связи
	тарификация услуги голосовой связи, доступа в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" (лимитная/ безлимитная)

объем доступной услуги голосовой связи (минут), доступа в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" (Гб)

доступ услуги голосовой связи (домашний регион, территория Российской Федерации, за пределами Российской Федерации - роуминг), доступ в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" (Гб) (да/нет)

предельная цена


	383
	рубль
	не более 4 тыс.
	не более 4 тыс.
	не более 4 тыс.
	
	
	

	20
	61.20.30
	Услуга по передаче данных по беспроводным телекоммуникационным сетям.

Пояснения по требуемой услуге:

услуга связи для ноутбуков

услуга связи для планшетных компьютеров
	предельная цена

предельная цена
	383

383
	рубль

рубль


	не более 4 тыс.

не более 4 тыс.
	не более 4 тыс.

не более 4 тыс.
	не более 4 тыс.

не более 4 тыс.
	
	
	

	21
	61.20.42
	Услуги по широкополосному доступу к информационно-коммуникационной сети "Интернет" по беспроводным сетям.

Пояснения по требуемой услуге:

услуга связи для ноутбуков

услуга связи для планшетных компьютеров
	предельная цена

предельная цена
	383

383
	рубль

рубль


	не более 4 тыс.

не более 4 тыс.
	не более 4 тыс.

не более 4 тыс.
	не более 4 тыс.

не более 4 тыс.
	
	
	

	22
	77.11.10
	Услуги по аренде и лизингу легковых автомобилей и легких (не более 3,5 т) автотранспортных средств без водителя.

Пояснения по требуемой услуге: услуга по аренде и лизингу легковых автомобилей без водителя;

услуга по аренде и лизингу легких (до 3,5 т) автотранспортных средств без водителя
	мощность двигателя автомобиля

тип коробки передач автомобиля

комплектация автомобиля

мощность двигателя

тип коробки передач

комплектация

предельная цена


	251
	лошадиная сила
	не более 200
	не более 200
	не более 200
	
	
	

	23
	58.29.13
	Обеспечение программное для администрирования баз данных на электронном носителе.

Пояснения по требуемой продукции: системы управления базами данных
	стоимость годового владения программным обеспечением (включая договоры технической поддержки, обслуживания, сервисные договоры) из расчета на одного пользователя в течение всего срока службы

общая сумма выплат по лицензионным и иным договорам (независимо от вида договора), отчислений в пользу иностранных юридических и физических лиц

предельная цена


	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	58.29.21
	Приложения общие для повышения эффективности бизнеса и приложения для домашнего пользования, отдельно реализуемые.

Пояснения по требуемой продукции: офисные приложения
	совместимость с системами межведомственного электронного документооборота (МЭДО) (да/нет)

поддерживаемые типы данных, текстовые и графические возможности приложения

соответствие Федеральному закону «О персональных данных» приложений, содержащих персональные данные (да/нет)

предельная цена
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	58.29.31
	Обеспечение программное системное для загрузки. Пояснения по требуемой продукции: средства обеспечения информационной безопасности
	использование российских криптоалгоритмов при использовании криптографической защиты информации в составе средств обеспечения информационной безопасности систем
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	58.29.32
	Обеспечение программное прикладное для загрузки. Пояснения по требуемой продукции: системы управления процессами организации
	поддержка и формирование регистров учета, содержащих функции по ведению бухгалтерской документации, которые соответствуют российским стандартам систем бухгалтерского учета
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	61.90.10
	Услуги телекоммуникационные прочие. Пояснения по требуемым услугам: оказание услуг по предоставлению высокоскоростного доступа в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	максимальная скорость соединения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	
	
	
	
	
	
	
	


Постановление Администрации Молчановского района от 25.11.2022  № 815 «О внесении изменения в постановление Администрации Молчановского района от 27.08.2015 № 412 «Об утверждении требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов Молчановского района, в том числе подведомственных им казенных учреждений»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации Молчановского района от 27.08.2015 № 412 «Об утверждении требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов Молчановского района, в том числе подведомственных им казенных учреждений» (далее - постановление) изменение, изложив Приложение №1 к правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов

Молчановского района, в том числе подведомственных им казенных учреждений в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике.

Глава Молчановского района                                                                     Ю.Ю. Сальков

Приложение к

постановлению Администрации Молчановского района

от 25.11.2022 № 815

«Приложение №1 к правилам определения

нормативных затрат на обеспечение

функций муниципальных органов

Молчановского района,

в том числе подведомственных им

казенных учреждений

Нормативы

обеспечения функций органов власти, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи

	Вид связи
	Количество средств связи
	Цена приобретения средств связи

	Расходы на услуги связи
	Категория должностей

	подвижная связь
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной или ведущей группе должностей категории «руководители», «муниципальный советник (1,2,3 класса)» и категории «советник муниципальной службы (1,2,3 класса)» 

не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к старшей группе должностей категории «референт муниципальной службы (1,2,3 класса)»

не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к младшей группе должностей категории «секретарь муниципальной службы (1,2,3 класса)»
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной или ведущей группе должностей категории «руководители», муниципальный советник (1,2,3 класса)» и категории «советник муниципальной службы (1,2,3 класса)» 

не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к старшей группе должностей категории «референт муниципальной службы (1,2,3 класса)»

не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к младшей группе должностей категории «секретарь муниципальной службы (1,2,3 класса)»
	ежемесячные расходы не более 4,0 тыс. рублей
 включительно в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся главной или ведущей группе должностей категории «руководители», «муниципальный советник (1,2,3 класса)» и категории «советник муниципальной службы (1,2,3 класса)» 

 ежемесячные расходы не более 4,0 тыс. рублей2 в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к старшей группе должностей категории «референт муниципальной службы (1,2,3 класса)»

ежемесячные расходы не более 4,0 тыс. рублей2 в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к младшей группе должностей категории «секретарь муниципальной службы (1,2,3 класса)»
	категории и группы должностей приводятся в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы Томской области, утвержденным Законом Томской области от 11.09.2007 № 198-ОЗ «О муниципальной службе Томской области» (далее - реестр)

категории и группы должностей приводятся в соответствии с реестром3

категории и группы должностей приводятся в соответствии с реестром.3».


Постановление Администрации Молчановского района от 29.11.2022  № 828 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Молчановского района от 10.04.2018 № 285 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Молчановского района Томской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу Постановление Администрации Молчановского района от 28.06.2022 № 428 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, в отношении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Молчановский район», а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена»».

3. Начальнику МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района Томской области» разместить Административный регламент на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.molchanovo.ru) и внести изменения в Реестр муниципальных услуг, оказываемых Администрацией Молчановского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике.

Глава Молчановского района                                                                          Ю.Ю. Сальков

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации 

Молчановского района

от 29.11.2022 № 828

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

I.Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее –Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельного участка, расположенного в границах муниципального образования «Молчановский район» и находящегося в собственности муниципального образования «Молчановский район», земельного участка, государственная собственность на который не разграничена и расположенного на территориях сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Молчановский район».

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Молчановского района (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа https://www.molchanovo.ru/;

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 4 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах». 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Молчановского района.

2.3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты муниципального казенного учреждения «Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района Томской области».
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:

2.3.1. Управлением Федеральной налоговой службы России по Томской области (Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 2 по Томской области);

2.3.2 Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области;

2.3.3. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр;

2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения;

2.3.5. Специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (для проведения работ по оценке земельного участка);

2.3.6. Специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов;

2.3.7. Департаментом лесного хозяйства Томской области, при согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка).

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка);

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.6.1. решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка);

2.6.2. решение о проведение аукциона (форма приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации;
2.6.3. решение об отказе в проведение аукциона (форма приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 2 месяцев со дня обращения заявителя до даты выдачи результата муниципальной услуги с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.9.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в Приложениях № 5, 6 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченный орган, многофункциональном центре;

на бумажном носителе в Уполномоченный орган, многофункциональном центре.
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью.

2.9.3. Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка);

2.9.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка);

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.

2.9.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка);

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

2.11. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

2.11.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.11.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;

2.11.4. Согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

2.12.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.12.2. Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  Федерального  закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,  руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1  статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.13.1. представление неполного комплекта документов;
2.13.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.13.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.13.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.13.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

2.13.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
2.13.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

2.13.8. обращение за предоставлением иной государственной услугой;
2.13.9. запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Основание для приостановления предоставления промежуточного результата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного регламента:

если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

2.17. Основания для отказа в предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.5 настоящего Административного регламента:

2.17.1. в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Росреестра от 19 апреля 2022 года № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)»;

2.17.2. в соответствии с подпунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации:

полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;

несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

2.17.3. не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.17.4. получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений;

2.17.5. в соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации:

в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведение аукциона; земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведение аукциона;

земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;

земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.18. Оснований для приостановления предоставления результатов муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.19. Основания для отказа в предоставлении результатов муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента:

2.19.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации:
границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведение аукциона; 

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведение аукциона;

земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;

земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

2.19.1. в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы
2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днём его поступления в Уполномоченный орган.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга

2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; 

режим работы;

график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

2.26.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.5, 2.6 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре. 

2.30. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;

принятие решения; 

выдача результата;
Описание административных процедур представлено в Приложении   № 9 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5 Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – специалист), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»
.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

3.12.2 Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3.12.3 Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Молчановский район»;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. Выдача Федеральной антимонопольной службой обязательного для исполнения предписания Уполномоченному лицу об устранении нарушений.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций)

5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результатов предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившему в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившему в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии, заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке и сроки, утвержденные Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

Приложение № 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА

Томской области

ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30

Адрес электронной почты: ml-priem@tomsk.gov.ru http://www.molchanovo.ru
ОКПО 02377832, ОГРН 1027003353915, ИНН/КПП 7010000789/701001001

Кому: ______________________________

Контактные данные:  _________________

Представитель: ______________________

Контактные данные представителя: _____

____________________________________

РЕШЕНИЕ

От ______________ № _______________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от № (Заявитель: _____________) и приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, площадью _________________ в территориальной зоне _________________/с видом разрешенного использования ____________________из категории земель ________________, расположенных по адресу ___________________________________________________, образованных из земель /земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) ____________________путем ________________.
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения. 

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Должность уполномоченного лица                                       Ф.И.О. уполномоченного лица
Приложение № 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА

Томской области

ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30
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Кому: ______________________________

Контактные данные:  _________________

Представитель: ______________________

Контактные данные представителя: _____

____________________________________

Решение

От ______________ № _______________

Об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
Рассмотрев заявление от ____________ № ___________ (Заявитель: ______________) и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11
 Земельного кодекса Российской Федерации, _____________, в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям: ____________________________________________________________.
Разъяснение причин отказа:  __________________________________________________
_________________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: ________________________________________________

___________________________________________________________________________
Должность уполномоченного лица                                       Ф.И.О. уполномоченного лица
Приложение № 3 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

Форма решения о проведении аукциона
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ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330
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Решение
о проведении аукциона
От ______________ № _______________

На Ваше обращение от _____________ № _________ Администрация Молчановского района сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером ______________, площадью _________________ кв.м, расположенный по адресу: _______________________, категория земель, вид разрешенного использования _____________________________________, будет реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права собственности). Дата окончания приема заявок ________________, дата аукциона __________________. Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место приема/подачи заявок ______________.
Организатор торгов, начальная цена, шаг аукциона __________________, размер задатка ____________, порядок внесения и возврата задатка, дополнительная информация __________________________________________.

Приложение № 4 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

Форма решения об отказе в проведении аукциона
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Кому: ______________________________

Контактные данные:  _________________

РЕШЕНИЕ
об отказе проведении аукциона

От ______________ № _______________

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» от ___________________№ ___________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: _____________________________________.

Дополнительно информируем: ____________________________________

____________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.


Приложение № 5 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Главе Администрации Молчановского района

от________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

(указываются фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина), наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; почтовый адрес (для юридических лиц дополнительно указывается юридический адрес)

электронная почта: ________________________

_________________________________________;

тел. ______________________________________

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории

В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории ______________________________________________________________________________:

- площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка, - ___________________________________________________________;

- адрес земельного участка (или: при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка) - _____________________________________________;

- кадастровый номер земельного участка (или: кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости) – _________________

 ______________________________________________________________________________;

- территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок (или: вид разрешенного использования образуемого земельного участка) – _______________________

______________________________________________________________________________;

- категория земель, к которой относится образуемый земельный участок – ______________

______________________________________________________________________________.

Приложение:

1. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2. Правоустанавливающий документ на объект недвижимости.

3. Согласие залогодержателей.

4. Согласие землепользователей.

5. Документ, подтверждающий полномочия представителя.
Результат предоставления услуги прошу (нужное подчеркнуть, указывается один из перечисленных способов):

- вручить в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении.

- направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________.

- направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
___________________                     ___________________________________________________

                     (подпись)                                                                                  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
Дата _________________
Приложение № 6 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о проведении аукциона
Главе Администрации Молчановского района

от________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

(указываются фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина), наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; почтовый адрес (для юридических лиц дополнительно указывается юридический адрес)

электронная почта: ________________________

_________________________________________;

тел. ______________________________________

Заявление
об организации аукциона на право заключения договора аренды 

или купли- продажи земельного участка

Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи земельного участка с целью использования земельного участка _______________________

______________________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)

Кадастровый номер земельного участка: _____________________________________________

___________________                        ___________________________________________________

                     (подпись)                                                                                       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
Дата 

Приложение № 7 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА

Томской области

ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30

Адрес электронной почты: ml-priem@tomsk.gov.ru http://www.molchanovo.ru
ОКПО 02377832, ОГРН 1027003353915, ИНН/КПП 7010000789/701001001

кому: ___________________________________

________________________________________

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граждан,

________________________________________

полное наименование организации, фамилия, имя, отчество

________________________________________

руководителя - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес,

________________________________________

телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: _________
__________________________________________________________, Вам отказано по

                                                     (наименование услуги)

следующим основаниям:
1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3. Представление неполного комплекта документов;
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги. Дополнительная информация: __________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

___________________           ___________________        ________________________________________

             (должность)                                                     (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Дата ___________
Приложение № 8 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА

Томской области

ул. Димитрова, д. 25, с. Молчаново, Томская область, 636330

тел. (38256)2 32 30

Адрес электронной почты: ml-priem@tomsk.gov.ru http://www.molchanovo.ru
ОКПО 02377832, ОГРН 1027003353915, ИНН/КПП 7010000789/701001001

кому: ___________________________________

________________________________________

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граждан,

________________________________________

полное наименование организации, фамилия, имя, отчество

________________________________________

руководителя - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес,

________________________________________

телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от _______________ № ______________ (Заявитель: ________________________) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении ___________________ (наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ____________ № ________________ приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем: __________________________________________

_____________________________________________________________________
___________________           ___________________        ________________________________________

             (должность)                                                     (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Дата ___________
Приложение № 9 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента
	1 рабочий день
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган /ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган /ГИС
	
	Направленное заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	
	
	
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.11 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган /ГИС/ СМЭВ
	
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	В день получения межведомственных запросов день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктами 2.17, 2.19 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 2, №3, №4 к Административному регламенту

	4. Принятие решения

	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1, № 2, № 3, № 4 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	15 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель Уполномоченного органа и иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1, № 2, № 3, № 4 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пунктах 2.5, 2.6 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пунктах 2.5, 2.6 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением с МФЦ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ


Постановление Администрации Молчановского района от 30.11.2022  № 845 «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных образовательных организаций Молчановского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок комплектования муниципальных образовательных организаций Молчановского района, реализующих программу дошкольного образования согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Молчановского района Томской области:

1) от 24.12.2020 № 779 «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных образовательных учреждений Молчановского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

2) от 11.05.2022 № 314 «О внесении изменений в постановление Администрации Молчановского района от 24.12.2020 № 779».

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района – начальника Управления по социальной политике Администрации Молчановского района.

Глава Молчановского района                                                   
         Ю.Ю. Сальков
Ольга Сергеевна Курмышова

(838256)23220

РУО – 1

ОО - 11

УТВЕРЖДЕН 

постановлением 

Администрации Молчановского района

от 30.11.2022 № 845

Порядок комплектования муниципальных  образовательных организаций Молчановского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных образовательных организаций Молчановского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Порядок) регламентирует порядок приема заявлений для постановки на учет на получение места в муниципальных  образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Образовательная организация), комплектование, выдачу направлений.

2. Прием заявлений для постановки на учет детей 

для направления в Образовательную организацию



2.1. Прием заявлений для направления в Образовательную организацию.



2.1.1. Управление образования Администрации Молчановского района (далее Управление) осуществляет прием заявлений для направления в Образовательную организацию на бумажном носителе непосредственно в Управлении (приложение 1 к настоящему Порядку), заявлений, поданных через электронную почту Управления (адрес электронной почты - ruobr@molchanovo.gov70.ru), через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством использования региональных информационных систем. 



2.1.2. Заявление родителей (законных представителей) детей для направления в Образовательную организацию может быть подано с момента рождения ребенка. 



2.1.3. В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:



- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;



- дата рождения ребенка;



- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;



- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;



- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;



- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;



- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);



- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;



- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;



- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с  индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);



- о направленности дошкольной группы;



- о необходимом режиме пребывания ребенка;



- о желаемой дате приема на обучение;



- сведения об образовательной организации, выбранной для приема;



- о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).



2.1.4. При наличии у ребенка полнородных или не полнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или не полнородных братьев и (или) сестер.



2.1.5. Для направления в образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют в Управление следующие документы: 



- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;



- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);



- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);



- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);



- для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;



- родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык;



- документ, подтверждающий право на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольном учреждении в соответствии с действующим законодательством;



- копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если от имени заявителя выступает уполномоченное лицо).



2.1.6. Заявление и копии документов регистрируются в «Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о постановке на учет детей на получение места в ОО» (далее Журнал регистрации), листы которого нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Управления (приложение 2 к настоящему Порядку). После регистрации родителю, (законному представителю) ребенка выдается регистрационный талон, заверенный подписью должностного лица, ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных документов (приложение 3 к настоящему Порядку).



2.1.7. В случае подачи заявления для направления в образовательную организацию через электронную почту Управления (ruobr@molchanovo.gov70.ru), родители (законные представители) детей могут в течение 10 дней получить регистрационный талон в Управлении.

  

2.1.8. В случае изменения сведений, внесенных в Журнал регистрации, родители (законные представители) детей своевременно в течение 30 дней уведомляют Управление в письменном виде, по электронной почте или в приемный день работы Управления об этих изменениях. 

3. Комплектование Образовательных организаций и выдача направлений.



3.1. Комплектование Образовательных организаций.



3.1.1. В образовательные организации принимаются дети от 2-х месяцев. Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом на 01 сентября текущего учебного года.



3.1.2. Комплектование Образовательных организаций на новый учебный год осуществляет комиссия для осуществления контроля и рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) по вопросам приема в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – Комиссия). Состав Комиссии утверждается приказом Управления. 



3.1.3. Руководители Образовательных организаций с 08 по 10  мая текущего года подают в Управление заявку на плановый набор детей на учебный год с учетом возраста детей на 01 сентября текущего года (приложение 4 к настоящему Порядку). 



3.1.4. Комплектование Образовательных организаций проводится в период с 15 по 30 мая текущего года. 


3.1.5. Право на льготное предоставление мест в Образовательных организациях имеют категории граждан, определенные законодательством Российской Федерации (приложение 5 к настоящему Порядку).





3.1.6. Первоочередным правом на получение места в Образовательной организации после обеспечения местами лиц, указанных в пункте 3.1.5., пользуются дети работников ДОО, дети работников учреждений, финансируемых из бюджета Молчановского района, дети участников государственных программ «Земский доктор», «Земский фельдшер», «Земский учитель».



3.1.7. Комплектование Образовательных организаций осуществляется в соответствии со списками очередности, по дате подачи родителями (законными представителями) детей заявлений в следующем порядке:



- в первую очередь распределяются места в соответствии с пунктами 3.1.5., 3.1.6.;



- далее в соответствии с очередностью.



3.1.8. По итогам работы Комиссии Управлением издается приказ об итогах комплектования с утверждением списков детей, направляемых в Образовательные организации. Настоящий приказ направляется в Образовательные организации. В течение 7 дней Образовательная организация уведомляет родителей (законных представителей) детей о предоставлении места ребенку в данной Образовательной организации.



3.1.9. При отсутствии свободных мест в Образовательной организации, выбранной родителями (законными представителями) детей, Управление при наличии мест предоставляет место в другой Образовательной организации                с. Молчаново либо в группах дошкольного образования общеобразовательных организаций. При согласии родителей (законных представителей) детей получить место в другой Образовательной организации ребенок исключается из списка очередников. 



3.1.10. В случае освобождения мест в Образовательной организации в течение учебного года Комиссия проводит доукомплектование. 



3.1.11. Руководитель Образовательной организации подает уведомление об освободившихся местах  в течение 3-х рабочих дней. 



3.1.12. По окончании комплектования Управление осуществляет выдачу направлений в Образовательные организации (приложение 6 к настоящему Порядку). 



3.1.13. Количество выданных направлений определяется количеством свободных мест в Образовательных организациях.



3.1.14. Направления регистрируются в «Журнале учета выдачи направлений о приеме детей в ДОО» (приложение 7 к настоящему Порядку). 



3.1.15. Неполучение направления родителями (законными представителями) считается отказом родителей (законных представителей) детей занять предложенное место в Образовательной организации, при этом место в списке очередников сохраняется. 



3.1.16. Направление в Образовательную организацию действительно 30 календарных дней со дня выдачи. По заявлению родителей (законных представителей) детей на имя руководителя Образовательной организации срок действия направления продлевается, но не более чем на 30 дней. Непредставление направления в Образовательную организацию в срок его действия считается отказом родителя (законного представителя) ребенка занять предоставленное место в Образовательной организации. Ребенок исключается из списка очередников. Родители (законные представители) детей имеют право вновь подать заявление для постановки на учет детей для получения места в Образовательной организации.



3.1.17. Поиском вариантов обмена места ребенка, посещающего Образовательную организацию, на другую Образовательную организацию родители (законные представители) детей занимаются самостоятельно.



3.1.18. Родителям (законным представителям) детей может быть отказано в приеме ребенка в Образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест, либо по медицинским показаниям. 



3.1.19. Исключение ребенка из списка очередников происходит после получения родителями (законными представителями) детей направления ребенку в Образовательную организацию.

4. Зачисление детей в Образовательную организацию



4.1. Зачисление детей в Образовательную организацию.



4.1.1. Прием детей в Образовательную организацию осуществляется в соответствии с правилами приема в Образовательную организацию, которые устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, образовательной организацией самостоятельно.



4.1.2. В приеме в Образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест, либо по медицинским показателям.

 

4.1.3. Документы о приеме подаются в Образовательную организацию, в которое получено направление.

5. Порядок урегулирования спорных вопросов

5.1. Родители (законные представители) детей вправе обжаловать решения должностных лиц Управления образования Молчановского района, в досудебном порядке путем подачи соответствующей жалобы начальнику Управления образования Молчановского района.

5.2. Обжалование действий (бездействий) должностных лиц Управления образования Молчановского района, а также решений, принимаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы заинтересованным лицом в адрес заместителя Главы Молчановского района – начальника Управления по социальной политике.

5.3.  Прочие разногласия, возникающие при рассмотрении заявления о приеме в Образовательную организацию Молчановского района, разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.

	В Управление образования Администрации Молчановского района________________________________________________

(Ф.И.О. начальника)

______________________________________________________,

(Ф. И. О. заявителя)

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя: ______________________________________________________

______________________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет для зачисления в муниципальную образовательную организацию:

1. ________________________________________________________________ __________________

 наименование образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 

являющегося основным для заявителя

2. ___________________________________________________________________________________

наименования образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся дополнительными для заявителя

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка, дата его рождения: _________________________

_____________________________________________________________________________________

Реквизиты свидетельства о рождении ребенка: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка: ______________________

_________________________________________________________________________________________________Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) _________________________________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей), адрес электронной почты, номер телефона (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка: ____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

Желаемая дата поступления в дошкольное учреждение _________________________________________________

Право на специальные меры поддержки: имею / не имею (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________________

категория граждан

Выбор языка образования, родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка ____________________________________________________________________________________________

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии) _________________________

Направленность группы: общеразвивающая, компенсирующая, комбинированная (нужное - подчеркнуть)

Режим пребывания: полного дня (10,5-12 часов), сокращенного дня (8-10 часов), кратковременного пребывания (до 5 часов) (нужное – подчеркнуть).

Фамилия(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в образовательном учреждении, выбранном родителем (законным представителем) для приема ребенка​​​​​​​​​​​​​​__________________________________________________________________________________________

Я, как представитель ребенка, согласен на хранение и обработку его и моих персональных данных. 

 «___» ______________ 20___ г.                                                                          ________________________

                                                                                                                                     (подпись)

Приложение 2

Журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей) 

о постановке на учет детей для получения места в ОО

	Регистрационный номер
	Дата регистрации обращения
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Льготы для получения места в учреждении
	Заявленное ДОО
	Планируемый год устройства в ДОО
	ФИО родителя (законного представителя), контактная информация (адрес, телефон)
	В какое учреждение направлен ребенок 
	Номер выданной путевки

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ТАЛОН

Настоящий талон выдан __________________________________________________________



              Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка

в подтверждение того, что "___" _____________________20__ года

ребенок _______________________________________________________________________,

                                  (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

внесен в журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей) о постановке на учет детей для получения места в ДОО  

Регистрационный № _________ 

Перечень представленных документов:

1. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка.

2. Свидетельство о рождении ребенка или документ, удостоверяющий личность ребенка.

3. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

4. Иные документы: ________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Главный специалист Управления

образования                                                          





Приложение 4

Заявка  на  плановый  набор на ___________ учебный год

в группы раннего и дошкольного возраста образовательных организаций

Наименование МДОО (ОО)_________________ _______________

	Наименование группы
	Возрастная  группа/количество групп/количество мест


	Кол-во детей, которые останутся в группе на ____________ уч.г.
	Количество детей в  плановый  набор на ________ уч. год  с учетом СанПиН
	Всего численность детей в группах на 01.09.20____ г
	Примечание

	Группы раннего возраста:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	

	Группы дошкольного возраста
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	

	Предельно-допустимый контингент  на 01.09.20___ г 
	
	
	
	
	


* заполняются графы

Заведующий (директор) ________________________

М.П.

Приложение 5

Перечень категорий граждан, детям которых предоставляется в льготном порядке места  в дошкольных образовательных организациях  согласно законодательству Российской Федерации

	№
	Категории граждан
	Нормативный акт
	Право по нормативному акту

	1.
	Многодетные семьи
	Указ Президента РФ от 05.05.1992 № 431 в ред. от 25.02.2003 № 250 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (п.п.  б. п. 1)
	Прием детей 

в дошкольные образовательные организации

в первую очередь

	2.
	Прокуроры и следователи
	ФЗ от 17.01.1992 г № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» Ст.44  ч.5
	Предоставляются места 

в дошкольные образовательные организации 

во внеочередном порядке 

	3.
	Граждане, подвергшиеся радиации
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» ст. 14 п. 12  
	Внеочередное обеспечение детей

 местами в детских дошкольных учреждениях, специализированных детских 

организациях  лечебного и санаторного типа.

	4.
	Сотрудники и военнослужащие специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо - Кавказского региона РФ


	Постановление Правительства РФ от  09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим  в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ п. 14
	Предоставление   вне очереди мест в

детских дошкольных образовательных организациях детям погибших 

(пропавших без вести), умерших, 

ставших инвалидами сотрудников и

 военнослужащих из числа указанных

 в п.1 настоящего Постановления

	5.
	Судьи, мировые судьи
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» Ст. 19, п. 3
	Предоставление места 

в дошкольные учреждения 

во внеочередном порядке

	6.
	Военнослужащие и сотрудники органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы , непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и , погибших ( пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи  с выполнением  после 1 августа 1999 г. служебных обязанностей
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших ( пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи  с выполнением  после 1 августа 1999 г. служебных обязанностей»  п. 1
	Обеспечение вне очереди 

местами в детских дошкольных 

образовательных организациях.

	7.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей 

( законных представителей) которых является инвалидом
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»
	Обеспечение местами 

в детских дошкольных образовательных организациях в первоочередном порядке

	8
	Сотрудники полиции
	ФЗ № 3 «О полиции» от 07 февраля 2011 года, ст. 46 чп. 6),  


	Места в  дошкольных образовательных организациях по месту жительства и в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности предоставляются в первоочередном порядке.



	9.
	Сотрудники , военнослужащие и работники федеральной противопожарной службы
	ФЗ РФ от 21.12.1994 № 69 –ФЗ «О пожарной безопасности» 
	Предоставляются места в ДОО в первоочередном порядке на сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы распространяются установленные законодательством Российской Федерации и ведомственными нормативными актами соответственно для сотрудников органов внутренних дел и для военнослужащих внутренних войск Министерства внутренних дел Российской Федерации гарантии правовой и социальной защиты и льготы.



	10
	Сотрудники органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации.
	ФЗ № 283 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации » (ст. 1, ч.1; ст 3 ч.14),  


	Места в  дошкольных образовательных организациях по месту жительства и в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности предоставляются в первоочередном порядке.

	11.
	Военнослужащие
	ФЗ от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих (ст.19 п. 6)
	Детям военнослужащих по месту жительства их семей в первоочередном порядке могут предоставляться места в   дошкольных образовательных организациях 

	12
	Сотрудники следственного комитета
	ФЗ № 403 от 28.12.2010 «О следственном комитете Российской Федерации» Ст. 35. ч. 25.
	Детям сотрудников Следственного комитета во внеочередном порядке предоставляются места в дошкольных образовательных организациях.


Приложение 6

	Муниципальное казенное учреждение «Управление образования

Администрации Молчановского района Томской области»

НАПРАВЛЕНИЕ № ____

Направляется    ________________________________________________
                                                                                                  (ФИО ребенка) 

Дата рождения  ________________________________________________________

в ДОУ  ________________________________________________________________

                                              (наименование ДОУ)

Сведения о родителях:

Мать  ______________________________________________________________________

(ФИО)

Отец    _____________________________________________________________________

(ФИО)

           Домашний адрес:  

           _____________________________________________________________________

           Начальник управления                      _____________________      ___________________                                                          

           М.П.                                                                                                               




Приложение 7

Журнал учета выдачи направлений (путевок) о приеме детей в ДОО

	Номер путевки
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес


	ФИО матери
	ФИО отца
	Подпись родителя (законного представителя) о получении путевки, дата выдачи

	
	
	
	
	
	
	


Информация 

о результатах контрольного мероприятия «Проверка целевого и эффективного использования средств на оплату труда в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение в 2021 году»

Основания для проведения контрольного мероприятия:

- решение Думы Молчановского района от 01.03.2022 года № 8 «Об утверждении Положения о Контрольно-счетном органе муниципального образования «Молчановский район»;

- распоряжение Контрольно-счетного органа муниципального образования «Молчановский район» от 27.12.2021 № 7 «Об утверждении плана работы контрольно-счетного органа муниципального образования «Молчановский район» на 2022 год»;  

- распоряжение Контрольно-счетного органа муниципального образования «Молчановский район» от 07.09.2022 № 9 «О проведении проверки в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение»;

-поручение на право проведения контрольного мероприятия  контрольно-счетного органа муниципального образования «Молчановский район» от 07.09.2022 № 34.

Объект муниципального финансового контроля: Муниципальное образование «Наргинское сельское поселение» (далее – Администрация Наргинского сельского поселения, Наргинское сельское поселение).

ИНН/КПП 7010005610/ 701001001                

ОГРН 1057007442062 

Юридический адрес и фактическое место нахождения муниципального образования «Наргинское сельское поселение»: 636346, Томская область, Молчановский район, село Нарга, ул. Карла Маркса, № 41.

Тема контрольного мероприятия: Проверка целевого и эффективного использования средств на оплату труда в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение в 2021 году.

Для проведение контрольного мероприятия разработана программа проведения, утвержденная председателем Контрольно-счетного органа муниципального образования «Молчановский район» Ткаченко Н.М.   от 07.09.2022 г.

Проверяющая группа: Председатель Контрольно-счетного органа муниципального образования «Молчановский район» Н.М. Ткаченко, инспектор контрольно-счетного органа муниципального образования «Молчановский район» М.В. Пашкова.

Проверяемый период: с 01.01.2021 по 31.12.2021 г. 

Место проведения контрольного мероприятия: с. Молчаново, ул. Димитрова № 25.

Срок проведения контрольного мероприятия: с 14.09.2022 по 28.10.2022.

Условия, препятствующие проведению проверки: нет

Общие положения:

В проверяемом периоде и в настоящее время правом первой подписи  обладал Глава муниципального образования Наргинского сельского поселения Пономарев М.Т. (избран на должность решением Совета Наргинского сельского поселения Молчановского района Томской области от 23.11.2020 № 28) по настоящее время.


Правом второй подписи обладал специалист 1 категории по учету и финансовому контролю Соболева Л.А. (назначена на должность распоряжением  Главы Наргинского сельского поселения от 25.02.2020 №6-к) с 25.02.2020 по настоящее время.

Объем проверенных бюджетных средств составляет 5 554 798 рублей 40 копеек.

Проверкой  установлено: 

Последние изменения в сведения о юридическом лице, не связанные с внесением изменений в учредительные документы, зарегистрированы МРИ МНС России №3 по Томской области за государственным регистрационным номером 2177031578326 от 06.07.2017 года.

В выписке из ЕГРЮЛ от 15.09.2022  № ЮЭ9965-22-172114514 Главой Наргинского сельского поселения  является Пономарев Михаил Тихонович на основании распоряжения от 21.09.2015 № 64, о чем сделана запись в ЕГРЮЛ за номером 2157026037584 от 01.10.2015 года.

Пономарев Михаил Тихонович избран Главой муниципального образования «Наргинское сельское поселение» 23.11.2020 года, о чем не сделана запись в ЕГРЮЛ.

Муниципальное образование «Наргинское сельское поселение» осуществляет свою деятельность в соответствии с Уставом, принятым решением Совета Наргинского сельского поселения от 08.04.2015 № 7 и получившим Свидетельство о государственной регистрации Устава муниципального образования № 028972, зарегистрированным начальником Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Томской области Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Томской области А.Д. Сокольниковым 07.07.2015 № ru705103032015001.

В нарушение  части  2 статьи 9 Закона Томской области от 06.05.2009 № 68-ОЗ (ред. от 12.07.2022) «О гарантиях деятельности депутатов представительных органов муниципальных образований, выборных должностных лиц местного самоуправления, лиц, замещающих муниципальные должности, в Томской области» Уставом Наргинского сельского поселения не установлен «Порядок и условия предоставления ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска лицам, замещающим муниципальные должности».

Исходя из вышеизложенного, следует привести в соответствие с законодательством Устав и учредительные документы Администрации Наргинского сельского поселения.

 Анализ системы оплаты труда работников 

Согласно статье 144 Трудового кодекса РФ система оплаты труда  работников  государственных и муниципальных учреждений устанавливаются в муниципальных учреждениях коллективными договорами, соглашениями, локальными нормативными актами в соответствии с Федеральными законами и иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

В проверяемом периоде в Наргинском сельском поселении действовали:

- Коллективный договор Администрации Наргинского сельского поселения на 2020-2023 годы, принятый на собрании работников и подписанный от работников Соболевой Л.А. и от администрации Главой Наргинского сельского поселения Пономаревым М.Т. (далее – Коллективный договор).  Коллективный договор прошел уведомительную регистрацию в Администрации Молчановского района главным срециалистом по  социально-трудовым отношениям Л. В. Котеловской за номером 4(2020) от 18.05.2020;

- решение Совета Наргинского сельского поселения от 29.01.2016 № 3  «Об утверждении Положения об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение»;

- решение Совета Наргинского сельского поселения от 22.11.2019 № 18 «О внесении изменений в решение Совета Наргинского сельского поселения от 29.01.2016 № 3 «Об утверждении Положения об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение»;

- решение Совета Наргинского сельского поселения от 31.07.2020 № 18 «О внесении изменений в решение Совета Наргинского сельского поселения от 29.01.2016 № 3 «Об утверждении Положения об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение»;

-решение Совета Наргинского сельского поселения от 06.10.2015 года № 20 «Об установлении размера оплаты труда Главы Наргинского сельского поселения»;

-решение Совета Наргинского сельского поселения от 05.08.2020 года № 18/1 «О внесении изменений в решение Совета Наргинского сельского поселения № 20 от 06.10.2015 «Об установлении размера оплаты труда Главы Наргинского сельского поселения»;

- решение Совета Наргинского сельского поселения от 22.11.2019 № 17  «О расчетной единице»;

- Распоряжение Администрации Наргинского сельского поселения от 23.12.2010 № 181/1 «Об утверждении Положения о порядке оплаты труда работников по должности служащих и профессии рабочих Администрации Наргинского сельского поселения» с изменениями от 01.11.2019 № 81; 

- Распоряжение Администрации Наргинского сельского поселения от 23.12.2010 № 181/2 «Об        утверждении          размеров        окладов (должностных     окладов)         и           надбавок стимулирующего характера по общеотраслевым должностям      руководителей,      специалистов, служащих    и     общеотраслевым     профессиям рабочих           муниципальных          учреждений, финансируемых      из  бюджета     Наргинского сельского поселения» с изменениями от 01.11.2019 № 82; 
В соответствии с Уставом Наргинского сельского поселения нормативно-правовые акты Администрации Наргинского поселения принимаются Постановлениями, а не Распоряжениями. В связи с этим Распоряжение от 23.12.2010 № 181/1 и Распоряжение от 23.12.2010 № 181/2 признать утратившим силу и принять Постановлением.

Не установлен Порядок выплаты материальной помощи, определяемый правовым актом представителя нанимателя в соответствии с Положением об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы  в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение». 

В нарушение п. 5.4. Коллективного договора  не приняты  Положения о материальном стимулировании муниципальных служащих и Положения о стимулирующих выплатах служащим и работникам, выполняющим техническое обеспечение деятельности.

Пункт 5.9. Коллективного договора «5.9. Работникам, замещающим должности временно отсутствующих штатных работников (на период отпуска, командировки, болезни, учебы) доплата производится со всеми установленными надбавками.» должен предусматривать конкретный размер надбавки – (30% либо 50%), а вместо фразы «со всеми установленными надбавками» должно быть «с районным коэффициентом и процентной надбавкой за стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностям».

В Наргинском сельском поселении не принят  нормативно-правовой акт «Об утверждении Положения об оплате труда лиц, замещающих  муниципальные должности в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение» для оплаты труда Главы Наргинского сельского поселения.
Решение Совета Наргинского сельского поселения от 06.10.2015 года № 20 «Об установлении размера оплаты труда Главы Наргинского сельского поселения» необходимо привести в соответствие с Положением об оплате труда лиц, замещающих  муниципальные должности и Законом Томской области от 06.05.2009 № 68-ОЗ (ред. от 12.07.2022) «О гарантиях деятельности депутатов представительных органов муниципальных образований, выборных должностных лиц местного самоуправления, лиц, замещающих муниципальные должности, в Томской области». 
Использование средств, полученных на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
На обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта Администрации Молчановского района в 2021 году Наргинскому сельскому поселению выделено за счет средств, источником которых являются средства областного бюджета 267 311,23  рублей (на оплату труда инструкторов – 249 566,23  рублей, приобретение спортивного инвентаря и оборудования для физкультурной и спортивно-массовой работы –17 745,00 рублей).

Порядок и условия предоставления бюджетных средств установлены Соглашением от 19.03.2020 № 5С, дополнительным соглашением от 11.03.2021 № 1, дополнительным соглашением от 15.12.2021 № 2, заключенным между Администрацией Наргинского сельского поселения и Администрацией Молчановского района, в соответствии с постановлением Администрации Молчановского района от 12.02.2020 № 76 «Об установлении расходного обязательства муниципального образования «Молчановский район» на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта».

Объем софинансирования, установленный в соответствии с заключенными Соглашениями, составил в 2021 году не менее 6,4% от размера предоставляемых межбюджетных трансфертов, а именно 18 277,69 рублей. Фактический объем софинансирования составил 18 300,00 рублей. 

В соответствии с Постановлением Администрации Наргинского сельского поселения от 26.01.2021 № 11 «Об установлении расходных обязательств муниципального образования «Наргинское сельское поселение» на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта на 2021 год»  из средств бюджета Молчановского района выделено 267 311,23  рублей, в том числе на приобретение спортинвентаря – 17 745 рублей, а также размер  софинансирования из бюджета Наргинского сельского поселения составил 18 300 рублей. Итого 285 611,23 рублей. Все средства освоены в полном объеме.
Постановка бухгалтерского учета, достоверность бюджетного учета и отчетности

Штат бухгалтерии утвержден в количестве 1,8 ставок: Юрченко  Н.А.- специалист 1 категории по финансовому планированию, экономист – 0,8 ставки; специалист 1 категории по учету и финансовому контролю, главный бухгалтер Соболева Л.А. – 1 ставка. 

Наименование должности в штатной численности (Приложение 1 к Распоряжению от 30.12.2020 № 43) не соответствует наименованию должности в Распоряжении от 25.02.2020 № 6-К) у главного бухгалтера.

Бухгалтерия обслуживает Администрацию Наргинского сельского поселения с общей сметой на 2021 год 17 099,7 тыс. руб., начисляет заработную плату по 17 лицевым счетам.  

Обязанности между бухгалтерами распределены по функциональному признаку, доведены до сведения каждого работника под роспись в должностной инструкции. Должностные инструкции утверждены главой администрации.

Учет исполнения сметы расходов по бюджету организован в соответствии с инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 №162н (далее — Инструкция №162н). В 2021 году применялся приказ Министерства финансов Российской Федерации «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» от 01.12.2010 №157н (далее – Инструкция №157н). 

Учетная политика по Наргинскому сельскому поселению разработана и утверждена распоряжением Администрации Наргинского сельского поселения от 31.01.2020 № 7-а. 

Бюджетный учет осуществлялся в проверяемом периоде в программном продукте «1-С». Все участки учета обрабатываются на компьютере. 

Проверенные и принятые к учету документы оформляются в регистрах бюджетного учета — журналах операций с последующей регистрацией их в Главной книге. 

Бухгалтерские документы формируются помесячно.

Бухгалтерская отчетность предоставляется в Управление финансов  Администрации Молчановского района своевременно. 

Проверкой данных отчетности форм 0503127 «Отчет об исполнении бюджета» и 0503130 «Баланс главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета», главной книги по состоянию на 01.01.2021 установлено, что отчетность данных форм  Наргинского сельского поселения предоставлена в Управление финансов достоверная.

Анализ штатного расписания Администрации Наргинского сельского поселения в 2021 году

На 01.01.2021 года распоряжением от 30 декабря 2020 года № 43 «Об утверждении штатной численности, штатного расписания работников Администрации Наргинского сельского поселения» утверждено штатное расписание на 2021 год в количестве 11,0 единиц.

В приложении 1 к распоряжению от 30 декабря 2020 года № 43 «Штатная численность Администрации Наргинского сельского поселения на 2021 год» не указаны размеры должностных окладов по должности «уборщик служебного помещения» на 0,1 ставки и 0,8 ставки, по должности «рабочий» на 0,9 ставки, по должности «системный администратор» на 0,4 ставки. А размеры должностных окладов по данным должностям на 1 ставку и наименование самих должностей не соответствуют распоряжению от 01.11.2019 г. № 81 «О внесении изменений в распоряжение Администрации Наргинского сельского поселения от 23.12.2010 № 181/1». Так, в штатной численности по должности «рабочий» оклад установлен в размере 5 395,00 руб., а в распоряжении от 01.11.2019 г. № 81 «О внесении изменений в распоряжение Администрации Наргинского сельского поселения от 23.12.2010 № 181/1» должность называется «рабочий-истопник» с установленным окладом в диапазоне 5 446,00 – 5 627,00 руб. 

В штатном расписании, утвержденном распоряжением от 30 декабря 2020 года № 43 должности «уборщик служебного помещения» на 0,1 и 0,8 ставки объединены в одну строку на 0,9 ставки, что недопустимо. Также не указаны размеры должностных окладов по данной должности с учетом на 0,1 и 0,8 ставки, аналогичная ситуация по должности «рабочий» на 0,9 ставки – оклады указаны только на 1 ставку. 

Должность «водитель» относится к должности профессиональной квалификационной группы «Общеотраслевые должности служащих второго уровня», размер должностного оклада которой установлен в диапазоне 7 747,00 руб. – 8 510,00 руб. Штатным расписанием по должности «водитель» установлен оклад в размере 5 807,00 руб., однако данный размер оклада предусмотрен для 2 разряда работ в соответствии с ЕТКС. 

В распоряжении от 01.11.2019 г. № 81 «О внесении изменений в распоряжение Администрации Наргинского сельского поселения от 23.12.2010 № 181/1» отсутствуют должности «водитель», «уборщик служебного помещения», «системный администратор», «специалист по закупкам».
В приложении 1 к распоряжению от 30 декабря 2020 года № 43 «Штатная численность Администрации Наргинского сельского поселения на 2021 год» по должностям муниципальной службы вместо столбца «Тарифная ставка» должны быть установлены размеры должностных окладов.

Следовательно, штатное расписание, утвержденное распоряжением от 30.12.2020 № 43, а также Положение о порядке оплаты труда работников по должности служащих и профессии рабочих Администрации Наргинского сельского  поселения необходимо привести в соответствие с Положением о порядке оплаты труда работников по должности служащих и профессии рабочих Администрации Молчановского района, принятым постановлением Администрации Молчановского района от 06.04.2010 № 154 (в редакции от 31.10.2019 № 701).
Распоряжением от 30.12.2020 г. № 44 установлены штатная численность и штатное расписание работников администрации Наргинского сельского поселения, осуществляющих полномочия по первичному воинскому учету на территории, где отсутствуют военные комиссариаты на 2021 год в количестве 0,4 штатных единицы. В приложении не указан размер должностного оклада на 1 ставку в размере 6 833,74 руб. и неверно установлен размер должностного оклада на 0,4 ставки, который должен составлять 2 733,49 руб. (6 833,74*0,4=2 733,49 руб.). 

Также в штатном расписании по должности инспектора ВУС неверно произведены расчеты доплаты до МРОТ, всего размер заработной платы за месяц и за год соответственно. Так, на 1 января 2021 года МРОТ составлял 23 025,60 рублей с учетом северного и районного коэффициентов. Соответственно, на 0,4 ставки заработная плата в месяц будет составлять 9 210,22 рублей, а доплата до МРОТ – 3 059,88 рублей.
Следовательно, необходимо привести в соответствие штатное расписание на 2021 год, утвержденное распоряжением от 30.12.2020 г. № 44. 

В распоряжениях об изменении должностных окладов необходимо ссылаться на нормативный документ с реквизитами, являющийся основанием для издания распоряжения.

Проверка начисления заработной платы работникам Администрации Наргинского сельского поселения.

Согласно данным годового отчета формы 0503127 в 2021 году лимиты бюджетных обязательств по КОСГУ 211 «Заработная плата» 4 млн. 115 тыс. 045 руб. 83 коп. и  КОСГУ 213 «Начисления на выплаты по оплате труда» - 1 млн. 235 тыс. 352 руб. 57 коп. Вышеуказанные суммы исполнены через лицевой счет казначейства, осуществляющего кассовое обслуживание исполнения бюджета. 

При утвержденных ассигнованиях на 2021 год в сумме 17 млн. 099 тыс. 727 руб. 14 коп.  исполнение составляет 15 млн. 875 тыс. 342 руб. 40 коп. или 92,8 % к утвержденным бюджетным назначениям. 

Фонд оплаты труда с начислениями в 2021 году составил  5 350,4 тыс. руб. или 31,3 % от всех расходов, фактическое исполнение фонда  оплаты труда с начислениями за 2021 год составило  5 346,9 тыс. руб.  или 99,9 % к плановым  показателям  фонда оплаты труда с начислениями.

А также по фонд по внештатным работникам (КОСГУ 226) составил 204,4 тыс. рублей. 

В проверяемом периоде учет расчетов с работниками по начислению и выплате заработной платы сельского поселения производился по счету 1 302 11 «Расчеты по заработной плате». 

Проведена выборочная проверка начисления заработной платы работникам сельского поселения за проверяемый период. 

Операции по расчетам по оплате труда в сельском поселении оформлялись первичными документами — расчетными ведомостями, табелем учета использования рабочего времени и карточками — справками. Начисление заработной платы осуществлялось на основании распоряжений о приеме, увольнении, перемещении. 

Бухгалтерия при начислении отпускных руководствуется постановлением  Правительства от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы». 

В соответствии с ч.6 ст. 133 Трудового кодекса РФ, Федеральным законом  от 19.06.2000 № 82-ФЗ «О минимальном размере оплаты труда» с 1 января 2021 минимальный размер оплаты труда в Российской Федерации 12792 рубля. С учетом районного коэффициента и процентной надбавки за стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях размер составляет 23025,60 рубля. 

В карточке-справке инструктора по физической культуре и спорту не указано количество занимаемой ставки. И в штатном расписании на 2021 год количество ставок стоит по-разному 0,67 и 0,76. Только исходя из начислений можно сделать вывод, что инструктор занимает 0,76 ставки.

Согласно статье 136 Трудового Кодекса Российской Федерации оплата отпуска производится не позднее чем за три календарных дня до его начала, что не всегда соблюдается в Наргинском сельском поселении. Например, отпуск специалиста по финансовому планированию на основании распоряжения о предоставлении отпуска № 32-К от 26.10.2021 года (отпуск с 26.10.2021 по 05.11.2021) выплачен  по платежному поручению 603 от 26.10.2021.

Специалист по закупкам уволена 18.08.2021 (распоряжение 21-К от 18.08.2021). Расчет компенсации за неиспользованный отпуск произведен не верно. Посчитана компенсация за 41,67 дней вместо 37,99 дней (за период с 04.02.21 по 18.08.21). Исходя из того, что в расчет берется полный рабочий месяц (более половины рабочего месяца 31/2= 15,5 дней для августа 21 года) –по 19.08.21. А по 18.08.21- будет 15 дней (это менее половины рабочего месяца 31/2=15,5 дней).  Переплата составляет 2830,29 рублей.
Распоряжение от 30.12.2021 № 50 о поощрении работника не содержит подписи Главы поселения.

Все распоряжения от 30.12.2021 о поощрении работников за 2021 год содержат суммы с начислением только районного коэфициента, без учета северной надбавки. Сумма финансовых нарушений составляет 40 756,62 рублей. (50% -северная надбавка на сумму годовой премии).
Распоряжение 19-к от 26.07.2021 «О прекращении трудового договора с работником» (увольнение 27.07.2021 уборщицы служебных помещений) содержит исправления даты увольнения, что недопустимо.

В табеле учета рабочего ремени за июль 2021 года нет уборщика служебного помещения, расчет компенсации за неиспользованный отпуск рассчитан за 25,67 дней (по 26.07.2021).  

Карточка-справка на уборщика служебных помещений не содержит данных о занимаемой ставке (0,8 ставки).

Почти все распроряжения по личному составу (Распоряжения  24-к от 07.09.2021, 25-к от 14.09.2021, 27-к от 14.09.2021, 29-к от 22.09.2021 и т.д.) с одним и тем же табельным номером 3. Остальные распоряжения по личному составу вовсе не содержат табельных номеров сотрудников.

Специалист по финансовому планированию  принята на 0,8 ставки, размер оклада за классный чин на 1 ставку составляет 2824 рубля. Соответственно на 0,8 ставки 2259,20 рублей. За 2021 год размер переплаты за классный чин составляет  10236,17 рублей (с учетом районного и северного коэффициентов).

Специалисту 1 категории по учету и финансовому контролю, главному бухгалтеру по распоряжению от 08.02.2021 № 5-к установлена надбавка за выслугу лет в размере 30%. Основанием для установления надбавки за выслугу лет является протокол комиссии по установлению стажа муниципальной службы. На основании протокола комиссии готовится приказ об установлении ежемесячной надбавки.

При поступлении на муниципальную службу служащий обязан подать заявление в  комиссию по установлению стажа муниципальной службы с приложением копии трудовой книжки, заверенной надлежащим образом, и иных документов необходимых для установления стажа муниципальной службы. Эта комиссия необходима и при установлении стажа муниципальной службы в период прохождения муниципальной службы. 

В Наргинском сельском поселении данная комиссия не создана и протоколы отсутствуют.

Сумма переплаты по оплате труда  13 066,46 рублей  (КОСГУ 211) является неправомерным расходованием бюджетных средств. Сумма недоплаты по оплате труда составляет 40 756,02 рублей. 

Сумма неправомерного расходования бюджетных средств по КОСГУ 211, а именно 13 066,46 руб. повлияла на КОСГУ 213 и выявила неправомерное расходование в сумме 3 946,07 руб. 

Начисление заработной платы производится на основании утвержденных штатных расписаний, распоряжений по личному составу, табелей  учета рабочего времени.

В распоряжениях на выплату годовой премии работникам в 2021 году размер премии указан только лишь с начислением районного коэффициент, что противоречит пункту 2 раздела 2 Положения об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение», утвержденного решением Совета Наргинского сельского поселения от 29.01.2016 № 3.

Выплата заработной платы за декабрь 2021 года произведена 24.12.2021, хотя распоряжения о поощрении за 2021 год сделаны 30.12.2021, что недопустимо.

По КОСГУ 226 «Прочие услуги» относятся расходы по оплате договоров гражданско-правового характера (муниципальных контрактов), заключенных с физическими лицами.

На сумму вознаграждения начисляются только взносы на обязательное пенсионное страхование (ОПС (22%) и обязательное медицинское страхование (ОМС (5,1%).  По факту перечисляется ОПС (22%), ОМС (5,1%), на обязательное страхование от несчастных случаев 0,2%.

Приемка выполненных работ (оказанных услуг) производится по акту сдачи-приемки работ, из которого должно быть видно, какие именно работы (услуги) выполнены (оказаны) и приняты. Акт сдачи-приемки работ  и муниципальные контракты не соответствуют друг другу по сумме контракта и сумме акта.

Суммы по муниципальным контрактам, перечисленные на обязательное страхование от несчастных случаев  в размере 0,2% являются неэффективным использованием бюджетных средств.

Сумма неэффективного использование бюджетных средств составляет 321,06 рублей.    

Оплата по мун.контракту № 15/2021 от 01.12.2021 и акта сдачи-приемки работ от 30.12.2021 произведена 29.12.2021 (ранее подписания акта сдачи-приемки), что недопустимо.

Мун. контракт № 13/2021 от 01.11.2021 на сумму 29 311,59 руб. и все приложения к мун. контракту не подписаны со стороны Администрации Наргинского сельского поселения.

Мун. контракт № 15/2021 от 01.12.2021 на сумму 29 311,59 руб., акт сдачи-приемки на сумму 23 025,60 руб., платежных поручений от 27.12.2021 и 29.12.2021 на сумму 29 351,05 руб.

Мун. контракт № 16/2021 от 01.12.2021 на сумму 11 711,60 руб., акт сдачи-приемки от 30.12.2021 на сумму 9 200,00 руб., платежных поручений от 24.12.2021 на сумму 11 711,60 руб.

Целевое и эффективное использование бюджетных средств на выплату заработной платы в 2021 году


Финансирование Наргинского сельского поселения в проверяемом периоде производилось за счет средств местного бюджета, за счет средств областного бюджетов в виде субвенций, иных межбюджетных трансфертов в соответствии с утвержденной бюджетной классификацией РФ на основании доведенных лимитов бюджетных обязательств.

На 2021 год Наргинскому сельскому поселению согласно данным годового отчета формы 0503127 на выплату заработной платы предусмотрено лимитов бюджетных обязательств по КОСГУ 211 «Заработная плата»  в сумме 4 млн. 115 тыс. 045 руб. 83 коп. и  КОСГУ 213 «Начисления на выплаты по оплате труда» в сумме 1 млн. 235 тыс. 352 руб. 57 коп. 

Размер неэффективного использования бюджетных средств составляет 321,06 рублей (страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев).

Таким образом, проверкой целевого использования заработной платы за 2021 год неправомерное расходования бюджетных средств составляет 17 012,53 рублей, неэффективное использование бюджетных средств составляет 321,06 рублей.    

Выводы и предложения

В ходе проведения контрольного мероприятия «Проверка целевого и эффективного использования средств на выплату заработной платы в Администрации Наргинского сельского поселения в 2021 году» установлено следующее:

1. В нарушение  части  2 статьи 9 Закона Томской области от 06.05.2009 
№ 68-ОЗ (ред. от 12.07.2022) «О гарантиях деятельности депутатов представительных органов муниципальных образований, выборных должностных лиц местного самоуправления, лиц, замещающих муниципальные должности, в Томской области» Уставом Наргинского сельского поселения не установлен «Порядок и условия предоставления ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска лицам, замещающим муниципальные должности».

2. Несоответствие Устава Наргинского сельского поселения и учредительных документов Администрации Наргинского сельского поселения.

3. Несоответствие Устава Наргинского сельского поселения и нормативно-правовых актов Администрации Наргинского поселения по оплате труда работников по должности служащих и профессии рабочих. Распоряжение от 23.12.2010 № 181/1 и Распоряжение от 23.12.2010 № 181/2  признать утратившими силу и принять Постановлениями.

 4. Не разработан и не принят Порядок выплаты материальной помощи в соответствии с Положением об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы  в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение». 

5. В нарушение п. 5.4. Коллективного договора  не приняты  Положения о материальном стимулировании муниципальных служащих и Положения о стимулирующих выплатах служащим и работникам, выполняющим техническое обеспечение деятельности.

6. Пункт 5.9. Коллективного договора не соответствуют Трудовому Кодексу Российской Федерации.

7. В Наргинском сельском поселении не принят  нормативно-правовой акт Решение Совета Наргинского сельского поселения «Об утверждении Положения об оплате труда лиц, замещающих  муниципальные должности в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение» для оплата труда Главы Наргинского сельского поселения.

8. Штатное расписание, штатная численность на 2021 год, а также Положение о порядке оплаты труда работников по должности служащих и профессии рабочих Администрации Наргинского сельского  поселения не приведена в соответствие с Положением о порядке оплаты труда работников по должности служащих и профессии рабочих Администрации Молчановского района, принятым постановлением Администрации Молчановского района от 06.04.2010 № 154 (в редакции от 31.10.2019 № 701).
9. Выявлено несоответствие наименования должностей  с нормативно-правовыми актами.

10. В распоряжениях об изменении должностных окладов, распоряжениях по личному составу необходимо ссылаться на нормативный документ с реквизитами, являющийся основанием для издания распоряжения.
11.  Первичные учетные документы (карточка-справка по ф. 0504417), не заполнена в соответствии с Методическими указаниями по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухучета (приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н). 

12. Согласно статье 136 Трудового Кодекса Российской Федерации оплата отпуска производится не позднее чем за три календарных дня до его начала, что не всегда соблюдается в Наргинском сельском поселении.

13. Не создана комиссия для установления надбавки за выслугу лет при поступлении на муниципальную службу и при ее прохождении.

14. В распоряжениях на выплату годовой премии работникам в 2021 году размер премии указан только лишь с начислением районного коэффициент, что противоречит пункту 2 раздела 2 Положения об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение», утвержденного решением Совета Наргинского сельского поселения от 29.01.2016 № 3.

15. При проверке начисления заработной платы в 2021 году установлено следующее:

1) сумма неправомерного расходования бюджетных средств составила 57 769,15 рублей:

- сумма переплаты по заработной плате  составила 17 012,53 рублей;

- сумма недоначисленой  заработной платы составила  40 756,62 рублей;

2) сумма неэффективного использования бюджетных средств составила 321,06 рублей;

Рекомендации по результатам проверки:

С учетом вышеизложенного Контрольно-счетный орган рекомендует:

1. Уставом Наргинского сельского поселения установить «Порядок и условия предоставления ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска лицам, замещающим муниципальные должности».

2. Привести в соответствие Устав Наргинского сельского поселения и учредительные документы Администрации Наргинского сельского поселения.

3. Привести в соответствие  с Уставом Наргинского сельского поселения  Распоряжение от 23.12.2010 № 181/1 и Распоряжение от 23.12.2010 № 181/2 (принять Постановлением).

4. Разработать и принять Порядок выплаты материальной помощи в соответствии с  пунктом 8 раздела 2 Положения об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение».

5. Разработать и принять в соответствии с п. 5.4. Коллективного договора  Положение о материальном стимулировании муниципальных служащих и Положение о стимулирующих выплатах служащим и работникам, выполняющим техническое обеспечение деятельности.

6. Пункт 5.9. Коллективного договора необходимо привести в соответствие с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

7. Разработать и принять нормативно-правовой акт Совета Наргинского сельского поселения «Об утверждении Положения об оплате труда лиц, замещающих  муниципальные должности в муниципальном образовании «Наргинское сельское поселение» для оплата труда Главы Наргинского сельского поселения.
8. Штатное расписание, штатную численность на 2021 год, а также Положение о порядке оплаты труда работников по должности служащих и профессии рабочих Администрации Наргинского сельского  поселения необходимо привести в соответствие с Положением о порядке оплаты труда работников по должности служащих и профессии рабочих Администрации Молчановского района, принятым постановлением Администрации Молчановского района от 06.04.2010 № 154 (в редакции от 31.10.2019 № 701).
9. Привести в соответствие все нормативно-правовые акты, первичные учетные документы и локальные документы по наименованию должностей.

10. В распоряжениях об изменении должностных окладов, распоряжениях по личному составу ссылаться на нормативный документ с реквизитами, являющийся основанием для издания распоряжения.
11.  Восстановить в бюджет неправомерное расходование бюджетных средств в сумме 17 012,53 рублей.   

12. Первичные учетные документы (карточка-справка) заполнять в соответствии с Методическими указаниями по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухучета.

13. Соблюдать сроки выплаты отпуска не позднее чем за три календарных дня до его начала в соответствии со статьей 136 Трудового Кодекса Российской Федерации. 

14. Создать комиссию для установления надбавки за выслугу лет при поступлении на муниципальную службу и  при ее прохождении.

15. Выплаты работникам производить с начислением районного и северного коэффициентов.

16. Не допускать неэффективного использования бюджетных средств  по договорам гражданско-правового характера.
17. Принять меры к привлечению работников, допустивших установленные в ходе проверки нарушения, к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

18. Устранить недостатки и нарушения, отмеченные в настоящем акте.

19. Информацию о принятых мерах представить в Контрольно-счетный орган муниципального образования «Молчановский район».

По результатам контрольного мероприятия главе Наргинского сельского поселения вынесено представление об устранении нарушений от 18.11.2022 № 43. 

ИНФОРМАЦИЯ, ОБЪЯВЛЕНИЯ
Администрация Молчановского района извещает о намерении предоставить в аренду земельные участки:

1) земельный участок из земель населенных пунктов: для ведения личного подсобного хозяйства, расположенный по адресу: Российская Федерация, Томская область, Молчановский муниципальный район, Молчановское сельское поселение, с. Молчаново, ул. Береговая, площадью 1960 кв.м;

2) земельный участок из земель населенных пунктов: для ведения огородничества, расположенный по адресу: Российская Федерация, Томская область, Молчановский муниципальный район, Молчановское сельское поселение, с. Молчаново, ул. Степная, 4-2, площадью 86 кв.м;

3) земельный участок из земель населенных пунктов: для ведения личного подсобного хозяйства, расположенный по адресу: Российская Федерация, Томская область, Молчановский муниципальный район, Молчановское сельское поселение, с. Соколовка, ул. Центральная, площадью 3593 кв.м;

4) земельный участок из земель населенных пунктов: для ведения личного подсобного хозяйства, расположенный по адресу: Российская Федерация, Томская область, Молчановский муниципальный район, Тунгусовское сельское поселение, Тунгусово, ул. Кнакиса, площадь 2500 кв.м.

5) земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения: для ведения личного подсобного хозяйства, расположенный по адресу: Российская Федерация, Томская область, Молчановский муниципальный район, Молчановское сельское поселение, ориентировочно 18,7 км на юго-восток от с. Молчаново, площадью 10152 кв.м;

6) земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения: для ведения личного подсобного хозяйства, расположенный по адресу: Российская Федерация, Томская область, Молчановский муниципальный район, Молчановское сельское поселение, северо-восток кадастрового квартала 70:10:0100025, площадью 526744 кв.м.

Граждане или КФХ заинтересованные в предоставлении земельного участка для ИЖС, ЛПХ в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, в праве в течение 30 дней со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе. 

Заявления подаются в письменной форме по адресу: Томская область, с. Молчаново, ул. Димитрова, 25.

Официальное печатное издание для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального образования «Молчановский район» информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации.

Учредитель:

Администрация Молчановского района

636330, Томская область, Молчановский район,

с. Молчаново, ул. Димитрова, 25,

тел. 23-22-0
Главный редактор:

Паульзен Д.Г.
Тираж 24 экз.

Бесплатно

Отпечатано в Администрации Молчановского района,

636330, Томская область, Молчановский район,

с. Молчаново, ул. Димитрова, 25
Электронная подпись





Электронная подпись





Электронная подпись





Электронная подпись





Электронная подпись





Электронная подпись





Электронная подпись





Электронная подпись





Электронная подпись





Электронная подпись





Электронная подпись








� Указывается фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина) / наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица) / наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти/наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления;


� Указывается испрашиваемый Заявителем вида права;


� Указывается цель использования Участка;


� Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого находится Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок;


� В случае если Участок предстоит образовать, то площадь указывается в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков;


� Указывается, если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка принимается в случае, если границы Участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";


� Указывается в случае, если Участок предстоит образовать;


� В случае если Участок предстоит образовать указывается информация в зависимости от вида документа, на основании которого осуществляется образование Участка. При образовании Участка на основании проекта межевания территории указываются реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование Участка;


� В случае если Участок предстоит образовать указывается условный номер Участка, с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории или с проектной документацией лесных участков (при наличии данного номера);


� В случае если Участок предстоит образовать указывается кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование Участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;


� Указываются сведения об ограничениях по использованию Участка, если он расположен в границах особо охраняемой природной территории, границах территории объекта культурного наследия либо зоны с особыми условиями использования территории, если сведения об указанных границах внесены в Единый государственный реестр недвижимости;


� Указывается в случае, если Участок предстоит образовать;


� Указывается в случае, если границы Участка подлежат уточнению;


� Указывается в случае, если указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления Участка цель его использования:


1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны; 


2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;


3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка, из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления.


� В случае если Участок предстоит образовать из земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственности субъекта Российской Федерации, указывается соответствующие муниципальное образование или субъект Российской Федерации;


� Указывается, если решением о предварительном согласовании предоставления земельного участка утверждается схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории.


� Указывается, в случае если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;


� Указывается, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в том числе реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;


� В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать указывается кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование такого участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;


� Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;


� Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;


� Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.


� В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.


� Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок: о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует); о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий личность, ИНН, место жительства.


� Указываются положения статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, являющиеся основанием для предоставления Участка в собственность без проведения торгов.


� Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства.


� Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обременений.


� Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок:


о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует);


о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий личность, ИНН, место жительства.


� Указываются положения статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, являющиеся основанием для предоставления Участка в аренду без проведения торгов.


� Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства.


� Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обременений. 


Не указывается для договоров, заключаемых на срок менее 1 года.


� Срок договора аренды определяется в соответствии со статьей 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации.


� Не указывается для договоров, заключаемых на срок менее 1 года.


� Если договор аренды заключен на срок менее 5 лет вместо слов «при письменном уведомлении» указываются слова «при письменном согласии».


� Указывается, если Участок предоставляется для проведения работ, связанных с пользованием недрами.


� Указывается, если Участок расположен в границах береговой полосы водного объекта общего пользования.


� Указывается, если Участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд.


� В случае, если Договор заключается по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, указываются сведения об организации, которой земельный участок предоставлен в постоянное бессрочное пользование– наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует).


� Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок:


о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует);


о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий личность, ИНН, место жительства.


� Указываются положения статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, являющиеся основанием для предоставления Участка в безвозмездное пользование.


� Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства.


� Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обременений.


� Срок договора аренды определяется в соответствии со статьей 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации.


� Не указывается для договоров, заключаемых на срок менее 1 года.


� Указывается, если Договор заключен с садоводческим некоммерческим товариществом.


� Указывается, если Договор заключен с огородническим некоммерческим товариществом.


� Указываются наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о муниципальной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица)/ наименование органа муниципальной власти, если заявителем является орган муниципальной власти/наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления.


� Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого находится Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок.


� Указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства.


� Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление


земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование). В случае, если земельный участок предоставляется в аренду, безвозмездное пользование также указывается срок, на который будет предоставлен земельный участок, с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8, 9 статьи 39.8, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.


� Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса


Российской Федерации оснований.


� Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.


� Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.


� Указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.


� Периодичность приобретения средств связи определяется максимальным сроком полезного использования и составляет 5 лет.


� Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат на приобретение сотовой связи, может быть изменен по решению руководителя органа власти в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов.


� Начальники отделов обеспечиваются средствами связи по решению руководителей органов власти. Также по решению руководителей органов власти указанной категории работников осуществляется возмещение расходов на услуги связи.


� В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.


� Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона.


� 1.Проведение инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта.


   2.Осуществление геологического изучения недр.





