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АДМИНИСТРАЦИЯ молчановского РАЙОНА
Томской области
Постановление
24.12.2020                                                                                                             

                № 779
с. Молчаново

Об утверждении Порядка комплектования муниципальных образовательных учреждений Молчановского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений Молчановского района, реализующих программу дошкольного образования согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Молчановского района Томской области:

1) от 22.09.2014 № 603 «Об утверждении Порядка комплектования Муниципальных образовательных учреждении Молчановского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного

образования»;
2) от 07.05.2018 № 332 «О внесении изменений в постановление Администрации Молчановского района от 22.09.2014 № 603».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района – начальника Управления по социальной политике Администрации Молчановского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в официальном печатном издании «Вестник Молчановского района» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» (http://www.molchanovo.ru/).
Глава Молчановского района                                            

   Ю.Ю. Сальков 
Светлана Андреевна Губина
(838256) 21- 6 -54
В дело – 1

РУО – 1
ОУ - 11

Приложение к постановлению 

Администрации Молчановского района

от ____________________ № ________
Порядок комплектования муниципальных  образовательных учреждений Молчановского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений Молчановского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее Порядок) регламентирует порядок приема заявлений для постановки на учет на получение места в муниципальных  образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Образовательное учреждение), комплектование, выдачу направлений.
2. Прием заявлений для постановки на учет детей 

на получение места в Образовательном учреждении



2.1. Прием заявлений для постановки на учет детей на получение места  в муниципальном Образовательном учреждении Молчановского района.


2.1.1. Управление образования Администрации Молчановского района (далее Управление) осуществляет прием заявлений у родителей (законных представителей) детей на бумажном носителе непосредственно в Управлении (приложение 1), заявлений, поданных через электронную почту Управления (адрес электронной почты – molruo@yandex.ru), а также заявлений, поданных через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 



2.1.2. Заявление родителей (законных представителей) детей для постановки на учет ребенка  на получение места в ДОУ может быть подано с момента рождения ребенка. 


2.1.3. В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:



- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;



- дата рождения ребенка;



- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;



- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;



- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;



- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;



- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);



- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;



- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;



- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с  индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);



- о направленности дошкольной группы;



- о необходимом режиме пребывания ребенка;



- о желаемой дате приема на обучение;



- сведения об образовательных учреждениях, выбранных для приема;



- о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).



2.1.4. При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в образовательном учреждении, выбранном родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и (или) сестер.


2.1.5. Для направления в образовательное учреждение родители (законные представители) ребенка предъявляют в Управление следующие документы: 



- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032);



- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);



- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);



- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);


- для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;



- родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык;


- документ, подтверждающий право на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольном учреждении в соответствии с действующим законодательством;



- копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если от имени заявителя выступает уполномоченное лицо).



2.1.6. Заявление и копии документов регистрируются в «Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о постановке на учет детей на получение места в ОУ» (далее Журнал регистрации), листы которого нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Управления (приложение 2). После регистрации родителю, (законному представителю) ребенка выдается регистрационный талон, заверенный подписью должностного лица, ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных документов (приложение 3).



2.1.7. В случае подачи заявления о постановке на учет на  получение места в ДОУ через электронную почту Управления (molruo@yandex.ru), родители (законные представители) детей могут в течение 10 дней получить регистрационный талон в Управлении.

  

2.1.8. В случае изменения сведений, внесенных в Журнал регистрации, родители (законные представители) детей своевременно в течение 30 дней уведомляют Управление в письменном виде, по электронной почте или в приемный день работы Управления об этих изменениях. 

3. Комплектование Образовательных учреждений и выдача направлений.



3.1. Комплектование Образовательных учреждений.


3.1.1. В образовательные учреждения принимаются дети от 2-х месяцев. Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом на 01 сентября текущего учебного года.



3.1.2. Комплектование Образовательных учреждений на новый учебный год осуществляет комиссия для осуществления контроля и рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) по вопросам приема в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – Комиссия). Состав Комиссии утверждается приказом Управления. 



3.1.3. Руководители Образовательных учреждений с 08 по 10  мая текущего года подают в Управление заявку на плановый набор детей на учебный год с учетом возраста детей на 01 сентября текущего года (приложение 4). 



3.1.4. Комплектование Образовательных учреждений проводится в период с 15 по 30 мая текущего года. 


3.1.5. Право на льготное предоставление мест в Образовательных учреждениях имеют категории граждан, определенные законодательством Российской Федерации (приложение 5).





3.1.6. Первоочередным правом на получение места в Образовательном учреждении после обеспечения местами лиц, указанных в пункте 3.1.5., пользуются дети работников ДОУ, дети работников учреждений, финансируемых из бюджета Молчановского района, дети участников государственных программ «Земский доктор», «Земский фельдшер», «Земский учитель».


3.1.7. Комплектование Образовательных учреждений осуществляется в соответствии со списками очередности, по дате подачи родителями (законными представителями) детей заявлений в следующем порядке:



- в первую очередь распределяются места в соответствии с пунктами 3.1.5., 3.1.6.;


- далее в соответствии с очередностью.


3.1.8. По итогам работы Комиссии Управлением издается приказ об итогах комплектования с утверждением списков детей, направляемых в Образовательные учреждения. Настоящий приказ направляется в Образовательные учреждения. В течение 7 дней Образовательное учреждение уведомляет родителей (законных представителей) детей о предоставлении места ребенку в данном Образовательном учреждении.



3.1.9. При отсутствии свободных мест в Образовательном учреждении, выбранном родителями (законными представителями) детей, Управление при наличии мест предоставляет место в другом Образовательном учреждении с. Молчанова либо в группах дошкольного образования общеобразовательных учреждений. При согласии родителей (законных представителей) детей получить место в другом Образовательном учреждении ребенок исключается из списка очередников. 



3.1.10. В случае освобождения мест в Образовательном учреждении в течение учебного года Комиссия проводит доукомплектование. 



3.1.11. Руководитель Образовательного учреждения подает уведомление об освободившихся местах  в течение 3-х рабочих дней. 



3.1.12. По окончании комплектования Управление осуществляет выдачу направлений в Образовательные учреждения (приложение 6). 



3.1.13. Количество выданных направлений определяется количеством свободных мест в Образовательных учреждениях.



3.1.14. Направления регистрируются в «Журнале учета выдачи направлений о приеме детей в ДОУ» (приложение 7). 



3.1.15. Неполучение направления родителями (законными представителями) считается отказом родителей (законных представителей) детей занять предложенное место в Образовательном учреждении, при этом место в списке очередников сохраняется. 



3.1.16. Направление в Образовательное учреждение действительно 30 календарных дней со дня выдачи. По заявлению родителей (законных представителей) детей на имя руководителя Образовательного учреждения срок действия направления продлевается, но не более чем на 30 дней. Непредставление направления в Образовательное учреждение в срок его действия считается отказом родителя (законного представителя) ребенка занять предоставленное место в Образовательном учреждении. Ребенок исключается из списка очередников. Родители (законные представители) детей имеют право вновь подать заявление для постановки на учет детей для получения места в Образовательном учреждении.



3.1.17. Поиском вариантов обмена места ребенка, посещающего Образовательное учреждение, на другое Образовательное учреждение родители (законные представители) детей занимаются самостоятельно.



3.1.18. Родителям (законным представителям) детей может быть отказано в приеме ребенка в Образовательное учреждение в случае отсутствия свободных мест, либо по медицинским показаниям. 



3.1.19. Исключение ребенка из списка очередников происходит после получения родителями (законными представителями) детей направления ребенку в Образовательное учреждение.

4. Зачисление детей в Образовательное учреждение



4.1. Зачисление детей в Образовательное учреждение.



4.1.1. Прием детей в Образовательное учреждение осуществляется в соответствии с правилами приема в Образовательное учреждение, которые устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, образовательным учреждением самостоятельно.



4.1.2. В приеме в Образовательное учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест.

 

4.1.3. Документы о приеме подаются в Образовательное учреждение, в которое получено направление в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой Управлением, по приему заявлений, постановке на учет с целью дальнейшего зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады). 

5. Порядок урегулирования спорных вопросов

5.1. Родители (законные представители) детей вправе обжаловать решения должностных лиц Управления образования Молчановского района, в досудебном порядке путем подачи соответствующей жалобы начальнику Управления образования Молчановского района.

5.2. Обжалование действий (бездействий) должностных лиц Управления образования Молчановского района, а также решений, принимаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы заинтересованным лицом в адрес заместителя Главы Молчановского района по социальной политике.

5.3 Прочие разногласия, возникающие при рассмотрении заявления о приеме в Образовательное учреждение Молчановского района, разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.
Приложение 1

	В управление образования Администрации Молчановского района________________________________________________
(Ф.И.О. начальника)

______________________________________________________,

(Ф. И. О. заявителя)

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя: ______________________________________________________
______________________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет для зачисления в муниципальное образовательное учреждение:

1. ___________________________________________________________________________________ наименование образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя
2. ___________________________________________________________________________________
наименования образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся дополнительными для заявителя

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка, дата его рождения:_________________________

_____________________________________________________________________________________

Реквизиты свидетельства о рождении ребенка:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка: _____________________
________________________________________________________________________________________________
Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) ________________________________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей), адрес электронной почты, номер телефона (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка:________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
Желаемая дата поступления в дошкольное учреждение _________________________________________________________________________________________________
Право на специальные меры поддержки: имею / не имею (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________________
категория граждан
Выбор языка образования, родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка ________________________________________________________________________________

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии)_____________________

_____________________________________________________________________________________________

Направленность группы: общеразвивающая, компенсирующая, комбинированная (нужное - подчеркнуть)
Режим пребывания: сокращенного дня (8-10 часов), кратковременного пребывания (до 5 часов) (нужное – подчеркнуть).

Фамилия(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и (или) сестер, проживающих в одной семье и имеющих общее место жительства, обучающихся в образовательном учреждении, выбранном родителем (законным представителем) для приема ребенка​​​​​​​​​​​​​​​__________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Я, как представитель ребенка, согласен на хранение и обработку его и моих персональных данных. 

 «___» ______________ 20___ г.                                                   ________________________

                                                                                                                                                                    (подпись)

Приложение 2

Журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей) 
о постановке на учет детей для получения места в ОУ

	Регистрационный номер
	Дата регистрации обращения
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Льготы для получения места в учреждении
	Заявленное ДОУ
	Планируемый год устройства в ДОУ
	ФИО родителя (законного представителя), контактная информация (адрес, телефон)
	В какое учреждение направлен ребенок 
	Номер выданной путевки

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ТАЛОН

Настоящий талон выдан __________________________________________________________



              Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка
в подтверждение того, что "___" _____________________20__ года

ребенок _______________________________________________________________________,

                                  (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
внесен в журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей) о постановке на учет детей для получения места в ДОУ  
Регистрационный № _________ 
Перечень представленных документов:

1. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка.

2. Свидетельство о рождении ребенка или документ, удостоверяющий личность ребенка.

3. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

4. Иные документы: ________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Главный специалист Управления

образования                                                          





Приложение 4

Заявка  на  плановый  набор на ___________ учебный год

в группы раннего и дошкольного возраста образовательных учреждений.

Наименование МДОУ (ОУ)_________________ _______________

	Наименование группы
	Возрастная  группа/количество групп/количество мест


	Кол-во детей, которые останутся в группе на ____________ уч.г.
	Количество детей в  плановый  набор на ________ уч. год  с учетом СанПиН
	Всего численность детей в группах на 01.09.20____ г
	Примечание

	Группы раннего возраста:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	

	Группы дошкольного возраста
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	

	Предельно-допустимый контингент  на 01.09.20___ г 
	
	
	
	
	


* заполняются графы

Заведующий (директор) ________________________
М.П.

Приложение 5

Перечень категорий граждан, детям которых предоставляется в льготном порядке места  в дошкольных образовательных учреждениях  согласно законодательству Российской Федерации

	№
	Категории граждан
	Нормативный акт
	Право по нормативному акту

	1.
	Многодетные семьи
	Указ Президента РФ в ред. От 25.02.2003 № 250 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (п. 1б)
	Прием детей 

в дошкольные учреждения

в первую очередь

	2.
	Прокуроры и следователи
	ФЗ от 17.01.1992 г № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» Ст.44  п.5
	Предоставляются места 

в дошкольные учреждения 

во внеочередном порядке 

	3.
	Граждане, подвергшиеся радиации
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» ст. 14 п. 12  
	Внеочередное обеспечение детей

 местами в детских дошкольных учреждениях, специализированных детских 

учреждениях  лечебного и санаторного типа.

	4.
	Сотрудники и военнослужащие специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо - Кавказского региона РФ


	Постановление Правительства РФ от  09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим  в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ п. 4
	Предоставление   вне очереди мест в

детских дошкольных образовательных 

учреждениях детям погибших 

( пропавших без вести), умерших, 

ставших инвалидами сотрудников и

 военнослужащих из числа указанных

 в п.1 настоящего Постановления

	5.
	Судьи, мировые судьи
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» Ст. 19, п. 3
	Предоставление места 

в дошкольные учреждения 

во внеочередном порядке

	6.
	Военнослужащие и сотрудники органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы , непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и , погибших ( пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи  с выполнением  после 1 августа 1999 г. служебных обязанностей
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших ( пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи  с выполнением  после 1 августа 1999 г. служебных обязанностей»  п. 1
	Обеспечение вне очереди 

местами в детских дошкольных 

образовательных учреждениях.

	7.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей 

( законных представителей) которых является инвалидом
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 ( в ред. Указа Президента РФ от 09.09.1999 № 1186) «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»
	Обеспечение местами 

в детских дошкольных учреждениях

 в первоочередном порядке

	8
	Сотрудники полиции
	ФЗ № 3 «О полиции» от 07 февраля 2011 года, ст. 46 п. 6),  


	Места в  дошкольных образовательных учреждениях по месту жительства и в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности предоставляются в первоочередном порядке.



	9.
	Сотрудники , военнослужащие и работники федеральной противопожарной службы
	ФЗ РФ от 21.12.1994 № 69 –ФЗ «О пожарной безопасности» ( Ст. 8)
	Предоставляются места в ДОУ в первоочередном порядке

На сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы распространяются установленные законодательством Российской Федерации и ведомственными нормативными актами соответственно для сотрудников органов внутренних дел и для военнослужащих внутренних войск Министерства внутренних дел Российской Федерации гарантии правовой и социальной защиты и льготы.

(в ред. Федерального закона от 22.08.2004 N 122-ФЗ )



	10
	Сотрудники органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации.
	ФЗ № 283 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации » (ст. 1, п.1; ст 3 п.14),  


	Места в  дошкольных образовательных учреждениях по месту жительства и в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности предоставляются в первоочередном порядке.

	11.
	Военнослужащие
	ФЗ от 27.05.1998 Ст.19 п. 6 ( в ред. от 27.07.2006) № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих), 
	Детям военнослужащих по месту жительства их семей в первоочередном порядке могут предоставляться места в   дошкольных образовательных учреждениях (в ред. Федерального закона от 22.08.2004 N 122-ФЗ с изменениями от 07.02.2011 г )



	12
	Сотрудники следственного комитета
	ФЗ № 403 от 28.12.2010 г «О следственном комитете Российской Федерации» Ст. 35. п. 25;
	Детям сотрудников Следственного комитета во внеочередном порядке предоставляются места в дошкольных образовательных учреждениях.


Приложение 6

	Муниципальное казенное учреждение «Управление образования

Администрации Молчановского района Томской области»

НАПРАВЛЕНИЕ № ____

Направляется    ________________________________________________
                                                                                                  (ФИО ребенка) 

Дата рождения  ________________________________________________________

в ДОУ  ________________________________________________________________
                                              (наименование ДОУ)
Сведения о родителях:

Мать  ______________________________________________________________________

(ФИО)

Отец    _____________________________________________________________________

(ФИО)

           Домашний адрес:  
           _____________________________________________________________________
           Начальник управления                      _____________________      ___________________                                                          

           М.П.                                                                                                               




Приложение 7

Журнал учета выдачи направлений (путевок) о приеме детей в ДОУ

	Номер путевки
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес


	ФИО матери
	ФИО отца
	Подпись родителя (законного представителя) о получении путевки, дата выдачи

	
	
	
	
	
	
	









































